ZARZADZENIE Nr 13/06

Wajta Gminy Nurzec-Stacja
Z dnia 19 czerwea 2006r.

w sprawie : Zasad prowadzenia ksigg rachunkowych i obiegu dokumentéw ksi¢gowyeh
dla projektu realizowanego w ramach umowy grantowej z Wladza
Wdrazajgeg Program Wspélpracy Przygranicznej PHARE.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. Nr 121.
poz. 591 ze zmianami) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001r, w
sprawie szezegdlowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa , budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz.U. Nr 153, poz. 1752) . w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 25 maja
1999 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i
oplat dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego zarzadzam co nastepuje:

&1
Obieg dokumentow dotyczacych realizacji projektu w ramach umowy grantowej z Wiadzy
Wdrazajaca Program Wspolpracy Przygranicznej PHARE na realizacje inwestycji
Przebudowa drég gminnych w miejscowosci Wolka Nurzecka i Zalesie™ BRIPF-2003/12
realizowany w ramach Funduszu Projektow Infrastruktury Okoto-biznesowej. PL2003/005-
710.06.01 przebiega wedhug nastepujacych zasad:

1. Faktury wraz z protokolem odbioru wykonania robot otrzymuja w sekretariacie Urzedu
Gminy pieczatke wplywu z data na oryginale dokumentu (nie pieczetuje sig kopii).
wpisane zostaja do ksigzki korespondencji i przekazane Wojtowi Gminy do dekretacji —
do 2 dni.

2. Dokumenty przekazywane sg na samodzielne Stanowisko do spraw gospodarki

komunalnej i drogownictwa celem sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i

zgodnosdci z prawem zamowien publicznych — do 2 dni.

Pracownik w/w stanowiska dokonuje opisu dokumentu wpisujac nazwe i numer

projektu finansowego z PHARE — do 2 dni.

4. Faktury wraz z protokolami odbioru wykonania robot przekazywane SA do Skarbnika
Gminy — dokonywana jest ocena dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym
i finansowym - do 2 dni.

3. Polecenie przelewu lub zlecenie przekazywane jest do banku prowadzacego obshuge
urzgdu celem zrealizowania platnosci. Przelew (zlecenie) powinien by¢ zlozony nie
pozniej niz wyznaczony na fakturze termin platnosei.

§2.

S

Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu ..Przebudowa drog
gminnych w migjscowosci Waolka Nurzecka i Zalesie” w ramach umowy grantowej z Wladza
Wdrazajaca Program Wspolpracy Przygranicznej PHARE przebiega wedlug nastepujacych
zasad;

1. Oryginaly dokumentow finansowych przechowywane sg w Referacie Finansowym i
wobec nich prowadzona jest wyodrebniona ksiegowos¢.




2. Kopie dokumentoéw finansowych znajduja si¢ na samodzielnym Stanowisku ds.
gospodarki komunalnej i drogownictwa wraz z innymi dokumentami niezbednymi do

zlozenia wniosku beneficjenta o platnosc.

3. Oryginaly dokumentacji przetargowej i technicznej przechowvwane sa na
samodzielnym Stanowisku ds. gospodarki komunalnej i drogownictwa.

4. Dokumenty wymienione w punktach 1-3 przechowywane sq w wydzielonych
segregatorach z oznakowaniem zgodnym z zasadami promocji projektu.

§ 3.

Ewidencja ksiggowa dochodow i wydatkéw zwiazanych z realizacja projektu

wspolfinansowanego srodkami PHARE . Przebudowa drog gminnych w miejscowosci Walka

Nurzecka i Zalesie” dokonywana jest wedlug nastepujacych zasad:

I. Operacje dotyczgce Srodkéw z funduszy strukturalnych

E_Lp. | Nazwa operacji Konto Wn Konto Ma |
| 1. 1' Przelew srodkéw PHARE na wyodrebniony rachunek |
' | bankowy prowadzony w EUR (ksiegowanie w dniu 137 907
| wptywu po kursie kupna Banku beneficjenta - stosowana
_ | tabela przez BS — tabela Mazowiecki Bank Regionalny
| Isa )
2. | Wycena na koniec okresu sprawozdawczego po kursie
| srednim NBP:
| -dodatnie roznice kursowe 137 967
| | -ujemne roznice kursowe 967 137
B Wyksiggowanie réznic kursowych na poczatku nastepnego
okresu sprawozdawczego — zapis czerwony:
- dodatnie réznice kursowe 137 967
-ujemne roznice kursowe 967 137
4. | Zaksiggowanie otrzymanej faktury-nota PK 080/20 201/14i 163 |
4. Poniesione wydatki na realizacjg projektu — oplacenie 201/141 163 | 130
| faktury o08  [137 |
4 a. | Rownowartos¢ srodkow na inwestycje 810/18 | 800/1
3., Przyjecie z inwestycji na srodki trwale 01172 080/20
800/1 800
6. Przeksiggowanie roczne zrealizowanych :
- wydatkow 967 | 908
- dochoddow o907 967
7. | Przeksiggowanie roczne w jednostce zrealizowanych
wydatkow rownowartosé srodkdw na inwestycje | 800 810718

W zwiazku z niedostosowaniem komputerowego programu ksiggowego w systemie DOS do

ksiggowania waluty — ksiggowania walutowe odbywaja sie w formie recznej ksiegi

rachunkowej.




II. Operacje zwigzane z finansowaniem projektu ze Srodkéw budietu stanowigcych udzial

wlasny jst.
Lp. | Nazwa operacji Konto Wn | Konto Ma i
Zaksiggowanie otrzymanej faktury — nota PK 080/20 201/141163 |
: & Poniesione wydatki na oplacenie faktur jako wklad wlasny | 201/14 1 163 | 130
; ist 902 133
la | Zaksiggowanie rownolegle rownowartosci srodkow na |
inwestycje 810/18 800/1
4. Przyjecie z inwestycji na $rodki trwale 011/2 080/20
- 800/1 800
' 3. | Przeksiggowanie roczne zrealizowanych wydatkow-organ | 961 902
Ja. | Przeksiggowanie roczne zrealizowanych wydatkow —
rownowartosc srodkéw na inwestycje 800 810/18

§4.




