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 Projekt "Lepszy start z Klubem Integracji Społecznej" współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
NA PRZEPROWADZENIE SZKOLEŃ DLA UCZESTNIKÓW PROJEKTU „LEPSZY START Z KLUBEM INTEGRACJI SPOŁECZNEJ”.

I. ZAMAWIAJĄCY

Gmina Nurzec-Stacja, ul. Żerczycka 33. 17-330 Nurzec -Stacja

Tel: 856575078     Fax: 856575063

e –mail: ug_nurzecst@zetobi.com.pl  , strona internetowa:  www.nurzec-stacja.eu
Gmina Nurzec-Stacja zwana dalej Zamawiającym zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego o wartości poniżej progu określonego w art. 11 ust. 8 ustawy  Prawo zamówień publicznych z dnia  29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.). 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Zamawiający udziela zamówienia w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39-46. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.). 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

III.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń dla  40 uczestników projektu „Lepszy start z Klubem Integracji Społecznej współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VII. Promocja integracji społecznej. Działanie 7.2. Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej, Poddziałanie 7.2.1. Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym.


Nazwa i kod wg. Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

80500000-9 - usługi szkoleniowe 

1.Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

a) „Szkolenie z zakresu wyrównywania szans kobiet i mężczyzn” – dla 45 osób

Gr. I – 20 osób (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Milejczyce),

Gr. II – 25 osób (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Nurzec-Stacja – szkolenie dot. uczestników(20) i kadry zarządzającej projektem(5)),

Wymiar godzinowy zajęć – 8 godz. dydaktycznych na każdą grupę obejmujących co najmniej następujące zagadnienia:

1. Społeczną konstrukcję płci kulturowej (gender);

2. Stereotypy płci, przejawy dyskryminacji w wybranych sferach życia społecznego; 

3. Historię polityki równości szans kobiet i mężczyzn;

4. Zasadę równości szans kobiet i mężczyzn w projektach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki;

5. Gender mainstreaming w projektach i programach; 

6. Dobre praktyki z zakresu wyrównywania szans kobiet i mężczyzn w wybranych sferach życia społecznego.

Termin realizacji szkolenia – listopad 2011 rok. 

b) szkolenie „Kierowca wózka widłowego ” - dla 10 osób

Gr. I – 5 osób (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Milejczyce),

Gr. II – 5 osób (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Nurzec-Stacja),

Wymiar godzinowy zajęć – minimum 254 godz. dydaktycznych w tym 15 godz. nauki praktycznej na co najmniej dwóch typach wózków z różnymi napędami (elektrycznymi i spalinowymi) na każdą grupę obejmujących co najmniej następujące zagadnienia:

1. Typy stosowania wózków jezdniowych.

2. Budowa wózka.

3. Czynności operatora przy obsłudze wózków przed podjęciem pracy i po pracy.

4. Czynności operatora w czasie pracy wózkami.

5. Wiadomości z zakresu ładunkoznawstwa.

6. Wiadomości z zakresu BHP.

7. Wiadomości o dozorze technicznym.

8. Praktyczna nauka jazdy.

9. Omówienie zasad oraz wymiana butli gazowej.

Zaświadczenia winny być wydane na podstawie § 6 Rozporządzania Ministra Edukacji i Nauki z dnia 03.02.2006r. w sprawie uzyskania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej , umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216). Zaświadczenia o ukończeniu kursu powinny być wydane również w języku angielskim.

Termin realizacji szkolenia – maj 2012 rok.
c) szkolenie „Obsługa żurawia przenośnego (HDS)” – dla 8 osób 

Gr. I – 4 osoby (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Milejczyce),

Gr. II – 4 osoby (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Nurzec-Stacja),

Wymiar godzinowy zajęć – minimum 68 godz. dydaktycznych obejmujących co najmniej następujące zagadnienia:

1. Wiadomości o dozorze technicznym.

2. Ogólne wiadomości o dźwignicach.

3. Budowa i działanie, elementy żurawi.

4. Zagrożenia przy żurawiach przeładunkowych. Urządzenia zabezpieczające.

5. Eksploatacja żurawi. Obowiązki operatora.

6. BHP.

7. Zajęcia praktyczne.

Zaświadczenia winny być wydane na podstawie § 6 Rozporządzania Ministra Edukacji i Nauki z dnia 03.02.2006r. w sprawie uzyskania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej , umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216).

Egzamin końcowy sprawdzenia wiadomości odbyć się musi przez komisją powołaną przez UDT.

Termin realizacji szkolenia – październik/listopad/grudzień 2012 rok.

d) szkolenie: „Obsługa kos spalinowych” – dla 12 osób

Gr. I – 6 osób (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Milejczyce),

Gr. II – 6 osób (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Nurzec-Stacja),

Wymiar godzinowy zajęć – 24 godz. dydaktyczne obejmujące co najmniej następujące zagadnienia:

1. Budowa kos spalinowych.

2. Obsługa i konserwacja kos spalinowych.

3. Przepisy BHP. 

4. Zajęcia praktyczne.

Zaświadczenia winny być wydane na podstawie § 6 Rozporządzania Ministra Edukacji i Nauki z dnia 03.02.2006r. w sprawie uzyskania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej , umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216).

Termin realizacji szkolenia – maj 2012 rok.

e) szkolenie „Obsługa pilarek”  – dla 10 osób

Gr. I – 5 osób (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Milejczyce),

Gr. II – 5 osób (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Nurzec-Stacja),

Wymiar godzinowy zajęć – 40 godz. dydaktycznych obejmujących co najmniej następujące zagadnienia:

1. Budowa pilarek.

2. Obsługa i konserwacja pilarek.

3. Przepisy BHP. 

4. Zajęcia praktyczne.

Zaświadczenia winny być wydane na podstawie § 6 Rozporządzania Ministra Edukacji i Nauki z dnia 03.02.2006r. w sprawie uzyskania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej , umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216).

Termin realizacji szkolenia – luty/marzec 2012 rok.

f) szkolenie: „ABC przedsiębiorczości” - dla 10 osób

Gr. I – 5 osób (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Milejczyce),

Gr. II – 5 osób (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Nurzec-Stacja),

Wymiar godzinowy zajęć – 60 godz. dydaktycznych obejmujących co najmniej następujące zagadnienia:

1. Zagadnienia związane z rejestracją działalności gospodarczej.

2. Podstawy wiedzy o zarządzaniu organizacją.

3. Marketing w małej firmie. 

4. Zarządzanie finansami w małej firmie.

5. Rodzaje dokumentów niezbędnych do prowadzenia firmy – zagadnienia podatku VAT.

6. Zasady wypełniania druków – GUS.

7. Obowiązki względem ZUS.

8. Planowania finansami, analiza wskaźnikowa firmy, praca na drukach księgowo – podatkowych.

9. Rola Internetu w nowoczesnej firmie.

10. Zagadnienia z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy.

Zaświadczenia winny być wydane na podstawie § 6 Rozporządzania Ministra Edukacji i Nauki z dnia 03.02.2006r. w sprawie uzyskania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej , umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216).

Termin realizacji szkolenia – grudzień 2011 rok.

g) szkolenie   „Klasyfikator grzybów” – dla 10 osób.   

Gr. I – 5 osób (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Milejczyce),

Gr. II – 5 osób (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Nurzec-Stacja),

Wymiar godzinowy zajęć – 40 godz. dydaktycznych obejmujących co najmniej następujące zagadnienia:

1. Zasady bhp przy pozyskiwaniu runa leśnego.

2. Zagrożenia fizyczne i biologiczne oraz ich identyfikacja i przeciwdziałanie. 

3. Wykazy grzybów dopuszczonych do obrotu lub produkcji.

4. Zasady oznakowania grzybów oraz wyrobów grzybowych.

5. Przetwory grzybowe dopuszczone do obrotu oraz wymagania jakie muszą spełniać te przetwory.

6. Warunki technologiczne, warunki przetwarzania, przechowywania i skupu grzybów.

7. Atesty na grzyby świeże i suszone.

8. Warunki i tryb uzyskiwania uprawnień klasyfikatora grzybów.

9. Uprawnienia i obowiązki Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego.

10. Podmioty działające na rynku spożywczym prowadzące działalność z zakresu skupu grzybów i ich przetwórstwa.

11. Ogólne zasady funkcjonowania placówek handlowych i targowisk.

12. Funkcjonowanie zakładów żywienia zbiorowego, mogących używać do przygotowywania potraw grzybów.

13. Rodzaje przetworów z grzybów.

Moduł: Ramowy program kursu specjalistycznego dla kandydatów na Klasyfikatora grzybów (Dz. U. 2011 Nr 115) :

1. Podstawowe wiadomości o grzybach kapeluszowych

2. Charakterystyka dopuszczonych do obrotu grzybów uprawnych i rosnących w 

    warunkach naturalnych - zgodnie z obowiązującymi przepisami

3. Grzyby jadalne niedopuszczone do obrotu - przyczyny ich niedopuszczenia

4. Grzyby trujące i zatrucia grzybami

5. Grzyby podlegające ochronie prawnej

6. Podstawy prawne dotyczące sprawowania nadzoru przez organy urzędowej 

    kontroli żywności oraz materiałów i wyrobów przeznaczonych do kontaktu z 

    żywnością

7. Polskie normy dotyczące grzybów świeżych

8. Ocena grzybów świeżych

9. Wymagania sanitarne dotyczące punktów skupu grzybów

10. Sprawowanie nadzoru sanitarnego

11. Ćwiczenia - wystawianie atestów na grzyby świeże

12. Seminarium - powtórzenie materiału z zakresu, o którym mowa w pkt 1-9

Zaświadczenia winny być wydane na podstawie § 6 Rozporządzania Ministra Edukacji i Nauki z dnia 03.02.2006r. w sprawie uzyskania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej , umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216).

Sprawdzenie umiejętności z zakresu „klasyfikator grzybów” powinno odbywać się przed komisją powołaną przez Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego.

Termin realizacji szkolenia – I, II kwartał 2013 rok.

h) szkolenia „Audytor systemów wewnętrznych HACCP” – dla 20 osób.

Gr. I – 10 osób (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Milejczyce),

Gr. II – 10 osób (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Nurzec-Stacja),

Wymiar godzinowy zajęć – minimum 48 godz. dydaktycznych obejmujących co najmniej następujące zagadnienia:

1. Przepisy prawne z zakresu bezpieczeństwa i higieny żywności obowiązujące w Polsce i Unii Europejskiej.

2. Rodzaje zagrożeń przy obrocie żywnością i ich źródła.

3. Zasady GHP/GMP i system HACCP jako główne narzędzia zapewnienia bezpieczeństwa i jakości zdrowotnej żywności oraz ich współzależność z systemem jakości funkcjonującym w Europie.

4. Obszar funkcjonowania zasad GHP.

5.  Obszar funkcjonowania zasad GMP.

6. Sporządzanie procedur, instrukcji i rejestrów jako warunek prawidłowej kontroli wewnętrznej przy obrocie żywnością, zgodnie z omówionymi zasadami GHP i GMP.

7. HACCP jako system eliminujący specyficzne zagrożenia w obrocie żywnością.

Zaświadczenia winny być wydane na podstawie § 6 Rozporządzania Ministra Edukacji i Nauki z dnia 03.02.2006r. w sprawie uzyskania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej , umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216).

Termin realizacji szkolenia – marzec/kwiecień 2012 rok.
i) szkolenie „Podstawowy kurs komputerowy” – dla 20 osób.

Gr. I – 10 osób (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Milejczyce),

Gr. II – 10 osób (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Nurzec-Stacja),

Wymiar godzinowy zajęć – 60 godz. dydaktycznych obejmujących co najmniej następujące zagadnienia:

1. Podstawy obsługi komputera.

2. Edytor tekstu WORD.

3. Arkusz kalkulacyjny EXCEL.

4. Obsługa Internetu.

Zaświadczenia winny być wydane na podstawie § 6 Rozporządzania Ministra Edukacji i Nauki z dnia 03.02.2006r. w sprawie uzyskania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej , umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216).

Termin realizacji szkolenia – styczeń/luty 2012 rok.
j) szkolenie „Sprzedaż przez Internet, karty magazynowe, pozycjonowanie, fakturowanie” – dla 10 osób. 

Gr. I – 5 osób (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Milejczyce),

Gr. II – 5 osób (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Nurzec-Stacja),

Wymiar godzinowy zajęć – 36 godz. dydaktycznych obejmujących co najmniej następujące zagadnienia:

1. Aplikacje i rozwiązania sklepu internetowego.

2. Omówienie aplikacji sklepowej – funkcjonalność i możliwości.

3. Hostig zasobów.

4. Własna domena.

5. Platformy aukcyjne.

6. Obsługa klienta w sklepie internetowym.

7. Marketing.

8. Ewidencja materiałów.

9. Pozycjonowanie towarów.

10. Zasady fakturowania.

Zaświadczenia winny być wydane na podstawie § 6 Rozporządzania Ministra Edukacji i Nauki z dnia 03.02.2006r. w sprawie uzyskania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej , umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216).

Termin realizacji szkolenia – I kwartał 2013 rok.

k) szkolenie „Przetwórstwo runa leśnego, owoców i warzyw” – dla 8 osób.

Gr. I – 4 osoby (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Milejczyce),

Gr. II – 4 osoby (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Nurzec-Stacja),

Wymiar godzinowy zajęć – 80 godz. dydaktycznych obejmujących co najmniej następujące zagadnienia:

1. Zasady pozyskiwania runa leśnego owoców i warzyw.

2. Obowiązujące normy i okresy.

3. Dobra praktyka higieny w czasie pozyskiwania i przetwarzania runa leśnego.

4. Przechowywanie i obróbka runa leśnego owoców i warzyw.

5. Analiza zagrożeń w trakcie pozyskiwania i przetwarzania runa leśnego owoców i warzyw.

6. Transport.

7. Maszyny i urządzenia służące do przerobu i konserwacji runa leśnego owoców i warzyw.

8. Systemy jakości obowiązujące w czasie pozyskiwania i przetwarzania runa leśnego owoców i warzyw.

9. Podstawowe przepisy prawne.

10. Podstawy BHP.

11. Produkt lokalny i receptury tradycyjne.

12. Obowiązujące przepisy w czasie dystrybucji i handlu runem leśnym owocami i warzywami.

Zaświadczenia winny być wydane na podstawie § 6 Rozporządzania Ministra Edukacji i Nauki z dnia 03.02.2006r. w sprawie uzyskania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej , umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216).

Termin realizacji szkolenia – sierpień/wrzesień 2012 rok.

l) szkolenie „Artystyczne wyroby ludowe” – dla 10 osób.

Jedna grupa 10 osób (zajęcia praktyczne i teoretyczne muszą odbywać się na terenie miejscowości Nurzec-Stacja),

Wymiar godzinowy zajęć – 120 godz. dydaktycznych obejmujących co najmniej następujące zagadnienia:

1. Wikliniarstwo.

2. Plecionkarstwo.

3. Tkactwo.

4. Garncarstwo.

5. Malarstwo.

Zaświadczenia winny być wydane na podstawie § 6 Rozporządzania Ministra Edukacji i Nauki z dnia 03.02.2006r. w sprawie uzyskania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej , umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216).
Termin realizacji szkolenia – I, II, III kwartał 2013 rok.

2. Wykonawca winien zapewnić: 

· kadrę dydaktyczną posiadającą odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie do realizacji kursów,

· odpłatnie sale szkoleniowe oraz wyposażyć je w odpowiedni sprzęt dydaktyczny, a uczestników w materiały szkoleniowe (długopis, skrypt, zeszyt oraz inne niezbędne materiały nie wymienione w SIWZ) niezbędne do prawidłowej realizacji szkoleń,

· komplet materiałów szkoleniowych dla Zamawiającego,

· aby zajęcia praktyczne z obsługi komputera odbywały się przy jednoosobowej obsadzie przy każdym z urządzeń, 

· warunki zgodne z przepisami BHP w trakcie trwania kursu i szkoleń,

· catering (kawa, herbata, ciastka, w ciągu całego szkolenia).
· prowadzenie dokumentacji przebiegu szkolenia obejmującą w szczególności: program nauczania, dziennik zajęć wraz z listą obecności, a po zakończeniu szkoleń przekazania kserokopii tych dokumentów Zamawiającemu wraz z zaświadczeniem potwierdzającym ukończenie szkoleń  - potwierdzonym za zgodność z oryginałem,

· ubezpieczenie uczestników od następstw nieszczęśliwych wypadków, 

· aby program szkoleń oraz ich przeprowadzenie odbywało się zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej oraz Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 12 października 1993 r. w sprawie zasad warunków podnoszenia kwalifikacji zawodowych i wykształcenia ogólnego dorosłych (tj. Dz. U. z 1993 r., Nr 103, poz. 472 późn. zm.) oraz w oparciu o obowiązujące w tym zakresie przepisy, 

· wszystkie szkolenia powinny zakończyć się oceną nabytych umiejętności i wydaniem certyfikatu/dyplomu lub zaświadczenia o jego ukończeniu, zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Z 2006 r. Nr 31 poz. 216) 

· zakończenie kursu (litera: b, c, d, e) egzaminem przed komisją egzaminacyjną powołaną przez Urząd Dozoru Technicznego.

· zakończenie kursu (litera: l) egzaminem przed komisją egzaminacyjną powołaną przez Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego

· zamieszczanie informacji o fakcie współfinansowania projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oraz oznaczeń zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w tym zakresie w miejscach realizacji wszystkich form wsparcia oraz na wszelkiego rodzaju dokumentach wykorzystywanych przy realizacji zamówienia,

· zapewnienie wykładowców i pomieszczenia do przeprowadzenia szkoleń na terenie miejscowości Nurzec Stacja i Milejczyce,
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji zamówienia:  od dnia podpisana umowy do 31 października 2013 roku 
V. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.), zwaną dalej ustawą Prawo zamówień publicznych lub PZP;

2) spełniają warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt. 1 ustawy PZP, dotyczący posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

3) spełniają warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP dotyczący posiadania wiedzy i doświadczenia. Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli:

- Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje) co najmniej jedną usługę szkoleniowo w zakresie: „Wyrównywanie szans kobiet i mężczyzn”, „Kierowca wózka jezdniowego z modułem wymiany butli gazowych”, „Obsługa żurawi przenośnych HDS”, „Obsługa pilarek”, „Obsługa kos spalinowych”, „ABC przedsiębiorczości”, „Audytor systemów wewnętrznych HACCP”, „Podstawowy kurs komputerowy”, „Sprzedaż przez Internet, karty magazynowe, pozycjonowanie, fakturowanie”, „Przetwórstwo runa leśnego, owoców i warzyw”, „Artystyczne wyroby ludowe”, „Klasyfikator grzybów” lub w zawodach pokrewnych.   

4) spełniają warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP dotyczący dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

- Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca dysponuje po jednym prowadzącym do wyżej wymienionych szkoleń posiadającym co najmniej 1 przeprowadzone  szkolenie zawodowe o takiej tematyce lub pokrewne.

5) spełniają warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP, dotyczący sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca przedstawi opłaconą polisę OC w zakresie prowadzonej działalności, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności, związanej z przedmiotem zamówienia.

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki określone w ust. 1 pkt.1 musi spełniać każdy z Wykonawców oddzielnie. Wykonawca może polegać na potencjale technicznym lub osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nimi stosunków.

3. Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu na zasadzie spełnia/ nie spełnia, na podstawie oświadczeń i dokumentów wymienionych i opisanych w Rozdziale VI.
VI.WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, określonych 
w Rozdziale V, Wykonawcy muszą złożyć wraz z ofertą (sporządzoną według załącznika nr 1 do SIWZ) wszystkie zaświadczenia i oświadczenia wymienione w Rozdziale V.

1. W celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy, Zamawiający żąda następujących dokumentów:

- aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie, o którym mowa w ust.1 pkt.3,

- oświadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych na rok 2011 prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2008r. nr 69 poz. 415 z późn. zm..) stanowiące załącznik nr 7 do niniejszej SIWZ.
- oświadczenie Wykonawcy, że spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ,

- oświadczenie Wykonawcy, że nie podlega wykluczeniu z postępowania na

podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do SIWZ.

2. W celu potwierdzenia, że Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, Zamawiający żąda następujących dokumentów:
- opłaconej polisy OC w zakresie prowadzonej działalności, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności, związanej z przedmiotem zamówienia.

3. W celu potwierdzenia opisanego przez Zamawiającego warunku posiadania przez Wykonawcę niezbędnej wiedzy i doświadczenia oraz dysponowania potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, Zamawiający żąda następujących dokumentów:

- wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych, również wykonywanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te zostały lub są wykonane należycie. Wykaz wykonanych usług musi być sporządzony według wzoru, stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ. Wykaz musi zawierać informacje niezbędne do stwierdzenia, czy Wykonawca spełnia warunek określony w Rozdziale V ust. 1 pkt. 3,

- wykaz osób, które uczestniczyć będą w wykonaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich wykształcenia, doświadczenia zawodowego oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wykaz należy sporządzić według wzoru stanowiącego załącznik Nr 6 do SIWZ. Wykaz musi zawierać informacje niezbędne do stwierdzenia, czy Wykonawca spełnia warunek określony w Rozdziale V ust. 1 pkt 4

- jeżeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia lub pisemne zobowiązanie tych podmiotów do wykonania zamówienia w zakresie wskazanym przez Wykonawcę.

4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentów wymienionych w ust. 1 – 3 , składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio spełnienie warunków udziału w postępowaniu. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa ust. 1 – 3, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym lub administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio do miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Terminy określone powyżej stosuje się odpowiednio.

5. Oświadczenia stanowiące załącznik do SIWZ należy złożyć w formie oryginału, natomiast inne dokumenty mogą być złożone w formie oryginału lub kopii, potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy.

6. W przypadku wnoszenia oferty przez Wykonawców występujących wspólnie (konsorcjum/ spółka cywilna) Wykonawcy muszą złożyć dokumenty, o których mowa w ust. 1 osobno dla każdego Wykonawcy.

VII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO         WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie żąda od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania Umowy. 

VIII. WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

1) Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2) Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.

3) Oferta powinna być sporządzona w sposób czytelny. Kserokopie dokumentów muszą być czytelne, pozwalające na odczytanie treści każdego dokumentu.

4) Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą (e) Wykonawcę zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną (e) do reprezentowania Wykonawcy.

5) Jeżeli osoba (osoby) podpisująca(e) ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo, w formie oryginału lub kopii, poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza, musi zostać dołączone do oferty.

6) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawcy Ci muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy o udzielenie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza należy załączyć do oferty.

7) Oferta wraz z załącznikami musi zostać sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę, sporządzony w języku innym niż język polski, musi zostać złożony wraz z tłumaczeniem na język polski.

8) Wszelkie zmiany naniesione w treści oferty po jej sporządzeniu muszą zostać zaparafowane przez Wykonawcę lub osobę (y) upoważnioną (e) do reprezentowania Wykonawcy.

9) Każda strona oferty, zawierająca jej treść, powinna być podpisana lub zaparafowana przez Wykonawcę lub osobę (y) upoważnioną (e) do reprezentowania Wykonawcy.

10) Oferta powinna zawierać kolejno ponumerowane strony, trwale ze sobą połączone.

W treści oferty należy zawrzeć informację o ilości stron oferty.

11) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Informacje te muszą być oddzielone od pozostałej części oferty. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP.

12) Oferta musi zawierać formularz ofertowy, oświadczenia i wykazy, zgodnie ze wzorami stanowiącymi załącznik do niniejszej Specyfikacji oraz inne dokumenty wymagane w SIWZ przez Zamawiającego. Wykonawca musi załączyć do oferty dokumenty potwierdzające, iż  usługi wymienione w wykazie, stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ, zostały wykonane należycie. Wykonawca musi również załączyć do oferty dokumenty potwierdzające doświadczenie zawodowe oraz doświadczenie trenerskie kadry biorącej udział w realizacji zamówienia.

13) Ilekroć w treści SIWZ lub w załącznikach do SIWZ występuje wymóg podpisywania przez Wykonawcę dokumentów stanowiących ofertę oraz dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub potwierdzenia ich za zgodność z oryginałem, należy przez to rozumieć, że dokumenty te muszą być opatrzone podpisami osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, wymienionych we właściwym rejestrze, bądź umocowanych przez te osoby do składania oświadczeń woli na podstawie odrębnego pełnomocnictwa. W przypadku potwierdzenia „za zgodność z oryginałem”, dokumenty te należy opatrzyć podpisem Wykonawcy, datą i klauzulą „za zgodność z oryginałem”.

Podpisy Wykonawcy na dokumentach muszą być złożone w sposób pozwalający na zidentyfikowanie osoby składającej podpis lub zaparafowane i opatrzone  pieczęcią osoby składającej parafę.

14.Ofertę należy złożyć w  zamkniętej kopercie  z napisem:

Oferta w przetargu nieograniczonym na organizację i szkoleń dla uczestników projektu „Lepszy start z Klubem Integracji Społecznej” realizowanego przez Gminę Nurzec-Stacja w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. – nie otwierać przed dniem 24-11-2011 r. godz. 10.15.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Zaoferowaną cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ.

2. Cena podana w ofercie powinna być wyrażona w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. W ofercie należy wskazać cenę jednostkową brutto (za jedną osobę) za każdą część zamówienia opisaną w Rozdziale III w pkt a-l zgodnie z wzorem zawartym w załączniku nr 1 do SIWZ oraz cenę całkowitą oferty brutto. Cenę całkowitą oferty należy przedstawić jako iloczyn cen jednostkowych uwzględniającej całkowity koszt zorganizowania wszystkich w/w części z uwzględnieniem liczby osób wskazanej w Rozdziale III w pkt a - l.

4. Podana w ofercie cena jednostkowa i cena oferty brutto są wartościami ostatecznymi, zawierającą wszelkie koszty Wykonawcy związane z realizacją przedmiotowego zamówienia, w tym także koszty z tytułu przeniesienia praw majątkowych autorskich i nie będą podlegały zwiększeniu w okresie obowiązywania umowy. Cena jednostkowa i cena oferty brutto obowiązuje przez okres trwania umowy i nie podlega waloryzacji, zmianom bądź przeliczeniu ze względu na zmiany w przepisach prawa.

XI. KRYTERIA WYBORU OFERTY 

    Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował jedynie kryterium ceny. Waga kryterium - 100%.

Sposób obliczenia punktów za kryterium „Cena”:

P(C) =  
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 x 100 pkt.
gdzie:

P (C) –wartość punktowa ceny badanej oferty

C min- najkorzystniejsza (najtańsza) oferta cenowa

C b – cena badanej oferty

1 pkt = 1 %

Do  wyliczenia punktów w kryterium „Cena” zostaje przyjęta cena brutto.

Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana ta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.

XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Wykonawcy pozostają związani złożoną przez siebie ofertą przez 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

XIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego - Gmina Nurzec-Stacja ul. Żerczycka 33. 17-330 Nurzec –Stacja, pok. nr 5 do dnia 24.11.2011 r.  do godz.10:00
Otwarcie nastąpi w Urzędzie Gminy Nurzec-Stacja ul. Żerczycka 33, 17-330 Nurzec-Stacja w dniu  24.11.2011 r.  o godz.10:15 – pok. nr 16  (sala konferencyjna)
XIV. SPOSÓB  POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

 1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawca przekazują na piśmie na adres Zamawiającego (zamieszczony na pierwszej stronie SIWZ) lub faksem na numer 85 6575063.  Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
2. Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami jest Pani Bożena Szyszko – tel. 85 6575119.

3.Wykonawca może zwrócić się na piśmie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.

Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed terminem składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

4. Zamawiający jednocześnie przekaże treść wyjaśnień wszystkim wykonawcom, którym doręczono SIWZ bez ujawniania źródła zapytania oraz umieści informacje na własnej stronie internetowej : www.nurzec-stacja.eu 
5. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu do składania ofert zmodyfikować treść SIWZ. Dokonaną w ten sposób modyfikację przekazuje się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz na własnej stronie internetowej:  www.nurzec-stacja.eu
6. Zamawiający przedłuży termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji treści SIWZ. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz umieści informacje na własnej stronie internetowej :  www.nurzec-stacja.eu
XV. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego zgodnie z art. 94 ustawy Pzp.

2. W przypadku, gdy wyłoniona w prowadzonym postępowaniu oferta została złożona przez dwóch lub więcej Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego zamawiający zażąda umowy regulującej współpracę tych podmiotów przed przystąpieniem do podpisania umowy o zamówienie publiczne.

3. Zamawiający powiadomi Wykonawcę, któremu udzieli zamówienia o terminie i miejscu zawarcia umowy.

4. Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ.

XVI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Osobom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał uszczerbku w wyniku postanowień niniejszej specyfikacji lub naruszenia przez Zamawiającego określonych w Prawie zamówień publicznych przepisów, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP.

Załączniki:

1. Załącznik nr 1 - Oferta na wykonanie zamówienia publicznego.
2. Załącznik nr 2 - Oświadczenie o spełnieniu warunków.
3. Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
4. Załącznik nr 4 - Wykaz wykonanych usług.
5. Załącznik nr 5 - Projekt umowy.
6. Załącznik nr 6 - Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia.
7. Załącznik nr 7 - Oświadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych.
                                                                                  ZATWIERDZAM
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