Zarzadzenie Nr 422024
Wajta Gminy Nurzec Stacja
z dnia /[ é grudnia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji petnej okresowej sktadnikow majatkowych

* Gminy Nurzec-Stacja w 2024 roku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2023 r., poz. 120. z poz. zm.) oraz na podstawie zarzadzenia Nr 68/11 Wojta Gminy Nurzec
Stacja z dnia 9 grudnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej,
zarzadzam:

§1.

Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej sktadnikéw majatkowych w:

.,

¥
3.

Urzedzie Gminy Nurzec-Stacja
Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej
Gminnym Osrodku Upowszechniania Kultury w Nurcu- Stacji

wg harmonogramu inwentaryzacji stanowiacego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Powolanie skladow zespoléw spisowych nastapi zgodnie z przepisami instrukcji
inwentaryzacyjnej.

§ 3.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

]

(oS}

materialy i towary zaliczane w koszty w momencie zakupu;

pieni¢zne skladniki majatkowe tj. gotowka w kasie, czek:

rozrachunki finansowe tj. $rodki pieni¢zne w drodze: salda rachunkéw bankowych i
pozyczek, salda rozrachunkow z dostawcami i odbiorcami. salda rozrachunkow
publiczno-prawnych, salda innych naleznosci i zobowigzan:

srodki trwale w budowie;

srodki trwale, do ktorych dostgp jest znacznie utrudniony i grunty:

wartosci niematerialne i prawne:

druki Scistego zarachowania,

zapasy materialdw i towaroéw znajdujacych si¢ w strzezonych sktadowiskach.

§ 4.

Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1,2.7 i 8 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.

Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 2 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze spisu z natury i pordéwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.

Inwentaryzacje skiadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 3-6 nalezy przeprowadzié
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow oraz poprzez pordéwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze weryfikacji
dokumentow z zapisami w ksiggach.




4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionego w § 3 pkt 7 przeprowadzi¢ poprzez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiegi drukéw Scistego
zarachowania w drodze spisu z natury.

§ 5.

Spisu z natury inwentaryzowanych sktadnikow zespoly spisowe sa zobowigzane dokonaé
zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji na 2024 rok stanowigcym zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia 1 przekaza¢ arkusze spisowe dla Przewodniczacego Stalej Komisji
Inwentaryzacyjnej niezwlocznie po zakonczeniu spisu.

§ 6.

Rozliczenia spisu z natury dokona odpowiedzialny pracownik Referatu Finansowego w
terminie do dnia 10 lutego 2025 r., a jego wyniki przedstawi niezwlocznie Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

§7.

Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ Przewodniczacemu Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej i
Skarbnikowi Gminy.
§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

]

mgr Ngrbert Jadczuk




HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2024 ROK

Zatacznik do

Zarzadzenia NrAL92024
Wojta Gminy Nurzec-Stacja
zdnia /4 grudnia2024r.

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma, metoda, technika
przeprowadzenia inwentaryzacji
i inwentaryzacji
1. | Srodki trwale w budowie Dane ewidencji ksiggowej Referatu od 19.12.2024 r. Weryfikacja sald na dzien
Finansowego do 15.01.2025 r. 31.12.2024 r.
2. | Rozrachunki publiczno-prawne Dane ewidencji ksiggowej Referatu od 19.12.2024 r. Weryfikacja sald na dzien
Finansowego do15.01.2023 r. 31.12.2024 r.
> | Naleznoseli zobowigzania ol oobowizatia | od 191220241, | Weryfikacia sald na dzien
; do 30.01.2025 r. 31.12.2024 r.
watpliwych
4. | Srodki pienigzne w kasie Kasa znajdujaca si¢ w Urzedzie Gminy Spis z natury wg stanu na dzien
31.12.2024 r. 31120024 1.
5. | Druki $cistego zarachowania Stanowisko ds. wymiaru podatkow w 31.12.2024 1 Spis z natury wg stanu na dzien
Urzgdzie Gminy . 31.12.2024 r.
6. | Materialy: paliwo, opal, olej Dane ewidencji ksiggowej Referatu od 19.12.2024 r. Spis z natury wg stanu na dzien
opalowy i inne Finansowego do 31.12.2024 r. 31.12.2024 t.
7. | Materialy i towary na stanie Dane ewidencji ksiggowej Referatu od 19.12.2024 r. Spis z natury wg stanu na dzien
magazynowym Urzedu gminy Finansowego do 31.12.2024 r. 31.12.2024 r.
8. | Wartosci niematerialne i prawne | Dane ewidencji ksiggowej Referatu od 19.12.2024 r. Weryfikacja sald na dzien
Finansowego do 15.01.2025 1. 31.12.2024 1.
9. | Srodki trwate do ktorych dostep Dane ewidencji ksiggowej Referatu

jest znacznie utrudniony
(wodociagi i kanalizacja) 1 grunty

Finansowego

od 19.12.2024 r.
do 15.01.2025 1.

Weryfikacja sald na dzien
31.12.2024 r.




