ZARZADZENIE NR Zl; 12023
WOJTA GMINY NURZEC-STACJA

z dnia ?7 lipca 2023 r.

w sprawie upowaznienia Zastepcy Woéjta Gminy Nurzec-Stacja do wydawania
decyzji administracyjnych w imieniu Wéjta Gminy Nurzec-Stacja oraz
okreslenia upowaznienia do podejmowania innych czynnosci

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 i 572), art. 76 a ust. 2b
oraz art. 268 a ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2023 r., poz. 775 830), art. 18 ustawy z dnia 17
czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2022 r. poz.
479, z pézn. zm.), art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2022. poz. 2651, z pd6zn. zm.), art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530), art. 98 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360, z pézn. zm.), art. 87
§ 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeksu postepowania cywilnego (Dz. U. z
2021. poz. 1805, z pdzn. zm.), art. 35 § 2 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. prawo o
postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. z 2023 r. poz. 2589, z pozn.
zm.), art. 3" ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1510, z pdzn. zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.1634, z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Pana Norberta Piotra Jadczuka — Zastepce Woéjta Gminy
Nurzec-Stacja do:

1) wydawania w imieniu Wojta Gminy Nurzec-Stacja decyzji i postanowien w
indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, prowadzonych na
podstawie przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego, a takze do
podejmowania innych czynnosci i podpisywania innych pism urzedowych
sporzadzanych w toku tych postepowan, niemajacych charakteru orzeczen
administracyjnych;

2) poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem dokumentow okazanych przez strony
postepowania administracyjnego, na ich zadanie oraz innych dokumentow;

3) wydawania w imieniu Wéjta Gminy Nurzec-Stacja decyzji i postanowien w
indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, prowadzonych na
podstawie przepisow ustawy Ordynacja podatkowa, w tym spraw dotyczgcych
podatkow i optat lokalnych, optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
oraz optat reklamowych, a takze do podejmowania innych czynnosci i
podpisywania innych pism urzedowych sporzadzanych w toku tych postepowan,
niemajgcych charakteru orzeczen administracyjnych;

4) wydawania w imieniu Wéjta Gminy Nurzec-Stacja zadwiadczen w rozumieniu
przepisow Dziatu VIl Kodeksu postepowania administracyjnego oraz Dziatu VIIA
ustawy Ordynacja podatkowa;

5) podejmowania w imieniu Gminy Nurzec-Stacja, jako wierzyciela lub organu
egzekucyjnego wszelkich czynnosci w postepowaniach egzekucyjnych w
administracji, w tym wystawiania i podpisywania postanowien i zarzadzen;

6) skfadania jednoosobowo w imieniu Gminy Nurzec-Stacja oswiadczen woli, w tym
do zawierania umow cywilnoprawnych, zarzadu mieniem komunalnym, oraz
podejmowania czynnosci w toku postepowan przetargowych w ramach



8)

10)

15)

udzielania przez Gmine zaméwien publicznych, w tym rowniez zamowien,
ktérych kwota nie przekracza 30.000 Euro.

sktadania jednoosobowo w imieniu Gminy Nurzec-Stacja oswiadczen woli, w tym
do zawierania umoéw cywilnoprawnych, zarzagdu mieniem komunalnym, oraz
podejmowania czynnosci w toku postepowan przetargowych w ramach
udzielania przez Gmine zamowien publicznych, w tym réwniez zamowien,
ktorych kwota przekracza 30.000 Euro.

reprezentowania Gminy Nurzec-Stacja we wszystkich postepowaniach przed
sadami powszechnymi w sprawach cywilnych i sadami administracyjnymi,
organami administracji, prokuratura, w ktorych strong jest Gmina Nurzec-Stacja
oraz do udzielania radcom prawnym petnomocnictw procesowych w tych
sprawach, jak réowniez wystepowania w imieniu Gminy Nurzec-Stacja w zwigzku
z dochodzeniem naleznosci pienieznych, w tym w postepowaniach
egzekucyjnych;

wykonywania w imieniu Wéjta Gminy Nurzec-Stacja czynnoéci z zakresu prawa
pracy w stosunku do pracownikoéw Urzedu Gminy Nurzec-Stacja z wytgczeniem
prawa nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy oraz ustalania
wynagrodzenia;

wykonywania w imieniu Wojta Gminy Nurzec-Stacja czynnosci z zakresu prawa
pracy w stosunku do kierownikoéw jednostek organizacyjnych Gminy Nurzec-
Stacja z wytgczeniem prawa nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy oraz
ustalania wynagrodzenia;

sktadania Radzie Gminy Nurzec-Stacja w imieniu Wojta projektow uchwat oraz
podejmowania wszelkich niezbednych czynnosci z tym zwigzanych,
podejmowania czynnosci w zakresie gospodarki finansowej Gminy Nurzec-
Stacja, poprzez podpisywanie dokumentow finansowych, powodujacych
powstanie zobowigzan finansowych i dyspozycji pienieznych w obrocie
gotowkowym i bezgotowkowym oraz zatwierdzania dowodow ksiegowych;
udzielania w imieniu Wojta Gminy Nurzec-Stacja we wtasciwej formie odpowiedzi
na wnioski o udostepnianie informacji publicznych oraz do wydawania decyzji w
tych sprawach;

udzielanie pisemnej odpowiedzi na wnioski i zapytania skierowane do Gminy
Nurzec-Stacja lub do Wojta Gminy Nurzec-Stacja w innych sprawach,
niemajacych charakteru spraw administracyjnych i podatkowych, w tym
odpowiedzi na wnioski i interpelacje radnych;

podejmowania zadan zwigzanych z wtasciwa organizacjg urzedu oraz
realizowaniem polityki zasobami ludzkimi,

§ 2. 1. Upowaznienia, o ktérych mowa w § 1 niniejszego zarzgdzenia zostajg

udzielone na czas zajmowania stanowiska Zastepcy Wojta Gminy Nurzec-Stacja, z
zastrzezeniem ust. 2.

2. Upowaznienia, o ktorych mowa w § 1 pkt 6, 7, 8, 9, 10 i 11 zostajg udzielone

wytacznie na czas nieobecnosci w pracy Wojta Gminy Nurzec-Stacja i wygasaja z
dniem powrotu do pracy Wojta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 lipca 2023 r.




