Zarzadzenie nr 20/2023
Wodjta Gminy Nurzec-Stacja
z dnia 20 kwietnia 2023 roku

w sprawie okreslenia regulaminu odbioru dostaw oleju opatowego do
kottowni w budynkach mienia gminnego

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 poz. 40) postanawiam, co nastepuje:

g 1.
Powotuje Komisje do odbioru dostaw oleju opatowego do kottowni w budynkach :
- Przedszkola Gminnego w Nurcu-Stacji, ul. Stoneczna 1
- Gminnego Osrodka Upowszechniania Kultury w Nurcu-Stacji, ul. Zerczycka 34
- Gminnego Osrodka Upowszechniania Kultury w Nurcu-Stacji, ul. Kolejowa 3
- Osrodka Zdrowia w Nurcu-Stacji, ul. Szkolna 5
w sktadzie:

1. Pani Kinga Drobisz — Przewodniczgca Komisji
2. Pan Marek Gajko — Zastepca Przewodniczacej Komisji
3. Przedstawiciel Kierownika Jednostki Organizacyjnej Gminy Nurzec-Stacja

B2
Ustatam regulamin odbioru oleju opatowego w budynkach mienia gminnego stanowigcy
zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

g 3,
Wykonanie zarzadzenia zlecam stanowisku ds. obstugi Rady i jej organdw oraz
Kierownikom Jednostek Organizacyjnych Gminy Nurzec-Stacja.

§ 3.
Traci moc Zarzadzenie Nr 6/2020 Wdjta Gminy Nurzec Stacja z dnia 22 stycznia 2020 roku
w sprawie okreslenia regulaminu odbioru dostaw oleju opatowego do kottowni
w budynkach mienia gminnego.

§ 4.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




9.

Zatgcznik Nr 1

do Zrzadzenia Nr 20/2023
Woajta Gminy Nurzec-Stacja
z dnia 20 kwietnia 2023 r.

Regulamin

odbioru oleju opatowego w budynkach mienia gminnego
Gminy Nurzec-Stacja

Zamowienie dostawy oleju opatowego

. Dostawy oleju opatowego do kottowni sg prowadzone na podstawie umowy

zawartej z wykonawca wytonionym w trybie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710; zm.: Dz.
U.z 2020 r. poz. 1517, 2 2022 r. poz. 1812, poz. 1933 i poz. 2185 oraz z 2023 r.
poz. 412).

. Kierownicy jednostek organizacyjnych majacy w zasobie budynki posiadajace

system ogrzewania olejowy prowadzg ewidencje stanu oleju opatowego oraz
systematycznie analize i nadzor nad zuzyciem oleju opatowego w kottowni celem
zapewnienia ciggtosci ogrzewania pomieszczen.

. W przypadku koniecznosci dokonania dostawy oleju opatowego do kottowni

Kierownik jednostki, majac na uwadze zapisy umowy o terminie i sposobie dostaw
oleju, powiadamia pisemnie na druku stanowigcym zatgcznik nr 1 do regulaminu
upowaznionego pracownika Urzedu Gminy Nurzec-Stacja o ilosciowym
zapotrzebowaniu.

Jednoczesnie Kierownik jednostki wyznacza swojego przedstawiciela do sktadu
komisji, informujgc o tym Przewodniczacego Komisji. Po zatankowaniu oleju
zbiorniki w kottowni winne by¢ wypetnione w 100 % swej pojemnosci.

. Komisja moze dokonac czynnosci w niepetnym sktadzie, nie mniejszym jednak niz

2 osobowym.

. Dla waznosci czynnosci odbioru w pracach Komisji obowigzkowo uczestnicza:

Przewodniczacy Komisji lub jego Zastepca oraz przedstawiciel Kierownika
Jednostki Organizacyjnej Gminy Nurzec-Stacja.

. Cztonkowie Komisji oraz Kierownik jednostki sg powiadamiani przez

Przewodniczagcego Komisji o terminie odbioru dostawy oleju z co najmniej
jednodniowym wyprzedzeniem.

. W przypadku nie mozliwosci wykonywania przez Przewodniczacego Komisji

czynnosci opisanych w niniejszym regulaminie, zastepuje go w petnym zakresie
Zastepca Przewodniczgcego Komisji.

W dniu dostawy Komisja dokonuje odbioru dostawy oleju opatowego sporzadzajac
na kazda kottownie odrebny protokodt odbioru — zatgcznik nr 2 do regulaminu.

10.Przed przystgpieniem do tankowania oleju do zbiornikow kottowni Komisja

wykonuje nastepujgce czynnosci:

- otwiera skrzynke wlewu paliwa do zbiornikow kottowni,

- po przybyciu samochodu z dostawag oleju sprawdza: stan licznika w
samochodzie dostawczym, numer rejestracyjny pojazdu oraz imie i nazwisko
kierowcy samochodu. Ustalone dane uwidacznia w protokole.

- po zakonczeniu tankowania ponownie sprawdza stan licznika ustalajac ilos¢
zatankowanego oleju. Zbiorniki w kottowniach po zakonczeniu tankowania



winne by¢ wypetnione w 100 % swej pojemnosci. Zamyka jednoczesnie
wlew paliwa, a uprawniony pracownik sprawdza poprawnos¢ dziatania
systemu grzewczego w kottowni.
11.Przedstawiciel Kierownika jednostki organizacyjnej Gminy Nurzec-Stacja -
cztonek Komisji sprawdza i potwierdza dowdd dostawy oraz podpisuje
os$wiadczenie o celu wykorzystania paliwa oleju opatowego w danej kottowni dla
kierowcy samochodu dostawcy.
12.Po zakonczeniu tankowania Komisja sporzadza w dwdch egzemplarzach protokot
odbioru oleju odrebnie dla kazdej kottowni. Oryginat wraz z dowodem dostawy
Komisja przekazuje Kierownikowi jednostki organizacyjnej, kopie nie pdzniej niz
dnia nastgpnego po dacie tankowania do upowaznionego pracownika
Zzamawiajacego.
13.Fakture za dostawe oleju z zataczonym Swiadectwem jakosci i deklaracja
zgodnosci z PN, potwierdzeniem ceny 1 litra oleju opatowego u producenta
wyrazong w ztotych polskich umieszczong na stronach internetowych, aktualng
na dzien poprzedzajacy date dostawy wraz z oryginatem protokotu odbioru oleju
i dowodem dostawy opisuje upowazniony przez Kierownika jednostki pracownik
potwierdzajac faktyczng dostawe.
14. Kierownik jednostki akceptuje fakture, ktéra nastepnie jest kierowana do stuzb
finansowych celem opfacenia naleznosci.
15.Kierownik jednostki prowadzi ewidencje ilosciowg i kwotowg dostarczonego
oleju opatowego oraz na biezgco rozlicza zuzycie oleju w kottowni przekazujac
rozliczenia do stuzb finansowych.
16.Po zakonczeniu okresu grzewczego oraz na zakonczenie roku budzetowego
Kierownicy jednostek przedktadajg zamawiajgcemu rozliczenie ilosciowe i
kwotowe zuzytego oleju oraz aktualny stan oleju w kottowni.



Zatgcznik nr 1 do regulaminu

.............................................
---------------------------------------------

ZAPOTRZEBOWANIE
Prosze o dostarczenie oleju opatowego zgodnie z uUMOWZ Nr ..ccccceevvveeeee. z dnia
................................ w sprawie sukcesywnych dostaw oleju opatowego do ogrzewania
budynkéw gminnych w NUrcu-Stacji W dniu .........ccoeveeeeveeeeeeeeeeeees , W ilosci:
. Osrodek Zdrowia w Nurcu-Stacji, ul. Szkolna 5 - ...ocoovevrn.. litrow,
. Przedszkole Gminne w Nurcu-Stacji, ul. Stoneczna 1 - ........... litrow,
. Gminny Osrodek Upowszechniania Kultury w Nurcu-Stacji, ul. Zerczycka 34 -
............ litrow,
. Gminny Osrodek Upowszechniania Kultury w Nurcu-Stacji, ul. Kolejowa 3 -
........... litrow.

-----------------------------------------------------

Przedstawiciel Zamawiajgcego



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

PROTOKOL
ODBIORU DOSTAWY

Strony Umowy zgodnie potwierdzajg, ze dostawa oleju opatowego lekkiego zostata
zrealizowana W dniu .....ocoooiiieii e na podstawie zapotrzebowania
ZI0ZONEGO W ANl eevvveiiiieeieeeeeeeee e

Komisja w sktadzie:

L = 1 1 4 — Przewodniczaca Komisji
2. Pan/i v, - Zastgpca Przewodniczgcej Komisji
3. PaN/i e - Przedstawiciel
............................................................................................... jednostki
organizacyjnej Gminy Nurzec-Stacja.
ustalita, iz dostawe oleju dokonat doStawea ............cccevveeveeeeeeeeeeee e autocysterng

Nr rejestracyjny: v eeeeennn, , Kierowang przez Pana .......cccceeeeveeeeeeviiinee v,

Przed tankowaniem z autocysterny Komisja stwierdzita:
1. Stan licznika urzadzenia wydawczego autocysterny nr legalizacyjny
........................................................ WYNOSI ..cccvvenneen litrow.
2. Ilos¢ zatankowanego oleju opatowego na podstawie odczytu licznika urzadzenia
wydawczego autocysterny Wynosi ...........cceeeeeeeeeveene.n. litrow.
3. Tlos¢ oleju opatowego w zbiornikach KOHOWNI ..vvveeeeeeeeeeeeeeee e e W
Nurcu-Stacji po nalaniu ...................... litrdW Wynosi .....ooeeeeuvnnnnnes litrow — stan na
0 =] [ 20..... r. Do oryginatu protokotu zatgcza sie dowod
dostawy.
Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden (oryginal)
egzemplarz wraz z dowodem dostawy przekazuje sie Kierownikowi jednostki
organizacyjnej, drugi (kopia) przekazuje sie dla upowaznionego pracownika
zamawiajacego.

Podpis Dostawcy
Podpisy Cztonkow Komisji

....................................






