) ZARZADZENIE Nr 64/2021
WOJTA GMINY NURZEC-STACJA
z dnia 22 grudnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji szezegolowych zasad rachunkowosci oraz sposobu
gromadzenia i przechowywania dokumentacji do programu RPOWP na lata 2014-2020
dla projektu nr WND-RPPD.08.06.00-20-0514/20 pn.: ,,Utylizacja azbestu w gminie
Nurzec-Stacja”.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2021r., poz. 217) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017
r. w sprawie rachunkowosci oraz pianow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. z 2020r., poz. 342), zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukej¢ w sprawie szczegotowych zasad rachunkowoséci oraz sposobu
gromadzenia, obiegu 1 przechowywania dokumentacji do Regionalnego Programu
* Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020  wspolfinansowanego ze
srodkow Furopejskiego Funduszu Rozwoju Regjonalnego, projektu pn.: ,,Utylizacja azbestu
w gminie Nurzec-Stacja”, zwang dalej Instrukcja”, stanowiacq Zatacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam Plan kont dla Projektu ,Utylizacja Azbestu w gminie Nurzec-Stacja”
stanowiacy zigeznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazujg pracownikow odpowiedzialnych za zarzadzanie projektem o przestrzegania
postanowief zawartych w Instrukgji.

§ 4. Zarzadzenic wehodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 01.01.2021r.




zatacznik Nr i
do Zarzadzenia Nr 64/2021
z dnia 22 grudnia 2021 r.

Instrukcja
w sprawie: szczegélowych zasad rachunkowosci oraz sposobu gromadzemia i
przechowywania dokumentacji do programu RPOWP na lata 2014-2020 dla projektu
pn ,,Utylizacja azbestu w gminie Nurzec-Stacja”.

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne
§1
1. Instrukcja okre§la zasady rachunkowosci oraz zasady kwalifikowania i

dokumentowania wydatkow, gromadzenia i przechowywania dokumentacji dotyczgce]
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.
2. Powyzsze zasady dotycza projektu nr WND-RPPD.08.06.00-20-0514/20 pn.:
LUtylizacja azbestu w gminie Nurzec-Stacja” objgtego umowg o dofinansowanie Nr
UDA-RPPD.08.06.00-20-0514/20-00 w ramach Osi Priorytetowej VIIL Infrastruktura dla
ushug uzytecznosci publicznej , Dziatanie 8.6 Inwestycje na rzecz rozwoju lokalnego.

3. Okres realizacji projektu ustala sie na :
1) rozpoczecie realizacjt Projektu:  01.07.2021r.
2) zakofczenie finansowe realizacji Projektu: 30.11.2021r.

§ 2

1. Calkowita warto$¢ projektu wg umowy o dofinansowanie wynosi 90 506,50 PLN
(stownie zlotych: dziewieédziesiat tysiecy pie¢set szesé 50/100 ). Wydatki kwalifikowalne
Projektu wynosza 83 802,31 PLN (stownie zlotych: osiemdziesigt trzy tysigce osiemset
dwa 31/100), ktorych zrodtem finansowanie sa:

a) 85,00% platnosci z budzetu $rodkéw europejskich w kwocie nieprzekraczajgcej
71 231,96 PLN (stownie zlotych: siedemdziesiat jeden tysigcy dwiescie trzydziesci jeden
96/100 )

b) 15,00% wkiad wtasny Gminy - beneficjenta w kwocie: 12 570,35 PLN( slownie
zlotych: dwanascie tysiecy pie¢set siedemdziesiat 35/100).

Wydatki nickwalifikowane Projektu beda finansowane przez Beneficjenta we wiasnym
Zakresie.

§ 3
1. Instytueja Zarzadzajaca RPOWP jest Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego.

2. Beneficjent, czyli Gmina Nurzec-Stacja ul. Zerczycka 33, 17-330 Nurzec-Stacja
przeznacza na obstuge Projektu wydzielony rachunek bankowy w Banku Spotdzielezym
Hajnowka O/Nurzec-Stacja
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Rozdzial II
Dokumentowanie wydatkéw, obieg dokumentow i ich sprawdzanie.

§ 4

1. Przyimuje si¢ zasade, iz dokonywane platnosei powinny by¢ udokumentowane
faktura Jub rachunkiem. Jezeli nie bedzie to mozliwe, platnosci potwierdza sig
dokumentami rachunkowymi o rownowaznej wartosci dowodowej.

2. Faktury za wykonane ustugi, po zarejestrowaniu w rejestrze prowadzonym przez
Sekretariat Urzgdu Gminy, odbierane sa przez Referat Rozwoju Gminy, celem
sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i opisania wymaganego umowa.
Nastepnie Referat Finansowy sprawdza pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
kwalifikuje do wyptaty oraz sporzadza przelewy bankowe, dokumenty do wyptaty
zatwierdza Wéjt Gminy i Skarbnik. Po zrealizowaniu polecenia przelewu dokonuje
sie ksiegowania w komorce ksiggowosci.

3. Pozostale dowody ksiggowe dekretuje sig bezposrednio w Referacie Finansowym.

4, Wykaz 0s6b upowaznionych do zatwierdzania dowodéw i podpisywania pod
wzgledem merytorycznym zawiera zatacznik nr 1 do instrukeji.

§ 5

1. Sprawdzanie formalne polega na zbadaniu wiarygodnosei dokumentow oraz na
zbadaniu prawidlowogcei ich sporzadzenia ze wzgledu na tresé 1 forme, w
szczegdlnoscl zas zbadaniu czy:

1) dokument zostal wystawiony przez wlasciwy podmiot,

2) operacji dokonaty upowaznione do tego osoby

%) dokument zostal zatwierdzony przez osoby upowaznione

4) tresc i forma dokumentu odpowiada przepisom prawa,

5) czynnos$¢ poprzedzona zostata zawarciem umowy, zlecenia itp.

6) zawarcie umowy zostalo poprzedzone postepowaniem przewidzianym w
obowiazujacych przepisach( ustawy Prawo zamowien publicznych),

7) uczestniczacy w zdarzeniu gospodarczym potwierdzili na dokumencie fakt
zdarzenia gospodarczego. co do ilodei, jakosei, gatunku,

8} zobowiazani do kontroli zdarzen gospodarczych na danym etapie wykonali t¢
kontrole i czy wykonali ja nalezycie, a fakt wykonania kontroli potwierdzili na
dokumencie.

2. Sprawdzenie merytoryczne polega na zbadaniu, czy planowanie danej czynnosei jest
celowe, czy wykonanie danej czynnosei jest zgodne z planem lub ustaleniami
zwartymi w umowie.

3. Sprawdzenie dokumentéw pod wzgledem rachunkowym polega na sprawdzeniu
poprawnosci i rzetelnosci wyliczen zawartych w dokumentach.

Rozdzial I11
Zasady  ksiggowania, sprawozdawczos¢  oraz przechowywanie
dokumentacji

§6

1. Dia zadania ,.Utylizacja azbestu w gminie Nurzec-Stacja” wprowadza si¢ dodatkowe
kody do kont ( szczegolowa analityka).



2. Przyjmuje sig sposdb dekretowania dowodow ksiegowych wedlug wzoru:
a) ksiegowanie w jednostce budzetowej :

1. Faktura, rachunek - 402-1/201-2 /... (zgodnie z rozrachunkami z dostawcami, wykonawcami
rob6t czy ustug)

2. Optata faktury lub rachunku zgodnie z klasyfikacjg budzetowa wydatkow — 201 -2/
... {zgodnie z rozrachunkami z dostawcami wykonawcami robdt czy uslug) / 130-2 z klasyfikacja
budzetowa w podziale na wydatki ze $rodkéw unijnych (§ 4307)i wydatki ze $rodkow
wiasnych (§ 4309 ).
3. Naliczenie kary umownej dla wykonawcey - 221-25 1760-2
4. Wplata kary umownej przez wykonawcg - 130-1/221-25
5. wptyw srodkow z RPO WP 130-1/720-3

b) ksiegowanie w organie jednostki samorzadu terytorialnego :
1. przelew $rodkdw z rachunku podstawowego budzetu na wyodrgbniony rachunek
projektu na optacenie faktury:
- 140-1/133-1 i 133-10/140-1
2. Optata faktury lub rachunku  902-1/133-10
3. Wplata kary umownej przez wykonawce — £33-10/901-1
4. Przekazanic $rodkow z tytutu kary umownej z rachunku Projektu na rachunek
podstawowy budzetu — 140-1/133-10 i 133-1/140-1
5. wplyw srodkéw z RPO WP 133-10/901-1
6. Refundacja wydatkdw poniesionych z budzetu gminy 140-1/133-10 1 133-1/140-1

3. Do rozliczenia zadania przyjmuje si¢ zasady zawarte w Zarzadzeniu nr 49/2020
Wojta Gminy Nurzec-Stacja z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci .

§7

1. Dokumenty zwiazane z realizacja projektu przechowuje sie przez okres pigciu lat od
dnia dokonania przez Instytucie Zarzadzajaca platnoscl ostatecznej:

a) dokumenty finansowe w Referacic Finansowym — w pokoju Nr 18 ( faktury,
przelewy, wyciagi )

b) dokumenty przetargowe, techniczne oraz sprawozdawcze ( harmonogramy ,
wnioski o platnoéé) w Referacie Rozwoju Gminy- w pokojuNr 12,

§8

Instrukcja wehodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujacg od 1 stycznia 2021r.



WYKAZ

Os6b uprawnionych do zatwierdzania dowodéw do wyplaty dla projektu pod nazwa ,,
Utylizacja azbestu w gminie Nurzec-Stacja”. Nr projektu WND-RPPD.0S. 06.00-20-
0514/20 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédziwa Podlaskiego na lata
2014-2020, Osi Priorytetowej VI Infrastrukiura dla ustug uzytecznosci publicznej, Dzialanie
8.6 Inwestycje na rzecz rozwoju lokalnego.

Zatacznik Nr 1 do [nstrukeji

Lp- | Imie i nazwisko Stanowisko

1. | Piotr Jaszczuk Wojt

2. | Maria Szatylowicz Skarbnik Gminy
WYKAZ

Os6b uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dowodéw pod wzgledem
merytorycznym projektu pod nazwg ,, Utylizacja azbestu w gminie Nurzec-Stacja”. Nr

projektu

WND-RPPD (08.06.00-20-0514/20 w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddziwa Podlaskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej VIII
Infrastruktura dla ustug uzyteczno$ci publicznej, Dzialanie 8.6 Inwestycje na rzecz
rozwoju lokalnego.

Lp- Imie i Stanowisko Zakres rzeczowy sprawdzonych
nazwisko dokumentéw
1. iIwona Jadczuk Inspektor w Wydatki z zakresu realizowanego projektu:
Referacie . Ulizacja azbestu w gminie Nurzec-Stacja”
Rozwoju Gminy
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zatacznik Nr2

do Zarzadzenia Nr 64/2021
z dnia 22 grudnia 2021,

PLAN KONT projektu pod nazwa ,, Utylizacja azbestu w gminie Nurzec-Stacja”.
Nr projektu  WND-RPPD.08.06.00-20-0514/20 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej v
Infrastruktura dla ustug uzyteczno$ci publicznej, Drialanie 8.6 Inwestycje na rzecz

rozwoju lokalnego.

Ustala sie nastepujacy plan kont organu i jednostki Urzedu Gminy:
a) Konta bilansowe organu

133-1- rachunek budzetu —dla srodkéw biezacych budzetu

133-10- rachunek  budzetu wyodrebniony dla projektu

140-1 — $rodki pienigzne w drodze

901- 1 — dochody budzetu

902- 1 - wydatki budzetu

b) Konta bilansowe jednostki

130-1 - rachunek biezacy jednostki budzetowej — dla dochodéw Urzgdu Gminy
130-2 - rachunek biezacy jednostki budzetowej - dla wydatkow Urzedu Gminy
201 =2/ ...nr kontrahenta - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221-25 — naleznoécei z tytutu dochodéw budzetowych

720-3 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych - Srodki unijne z tytatu refundacji

poniesionych wydatkéw na projekt
760-2 — pozostale przychody operacyjne
860 — wynik finansowy

Ewidencje analityczna nalezy prowadzi¢ w sposéb, pozwalajacy ustali¢ dochody i

wydatki na realizacig Projektu.




