ZARZADZENIE NR 34/2021
Wiojta Gminy Nurzec-Stacja
z dnia 15 listopada 2021 r.

w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-
odbiorcze] w Gminnym Ogrodku Upowszechniania Kultury w Nurcu-Stacji

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 20211, poz. 13721
poz. 1834) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 1., poz. 217)
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorcze] w Gminnym Osdrodku
Upowszechniania Kultury w Nurcu-Stacji wedlug stanu na dzien 29 listopada 2021 1.

§ 2. Inwentaryzacj¢ zdawczo-odbiorcza nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury w obecnosci
0s6b odpowiedzialnych za powierzone mienie i naleZy nig objac:

1. érodki trwale,

— 2.érodki pieniezne, w tym stan $rodkéw na rachunku bankowym oraz stan wszystkich
wierzytelnosci 1 zobowigzan.

3. Ksiegozbidr Biblioteki Gminney,
4. rzeczowe skladniki majatkowe objete ewidencja:
a) ilodciowo-wartosciowa,
b) ilosciowa.
5. materialy,
6. dokumentacja organizacyjna,
7. akta osobowe i dokumentacja kadrowa,
8. Dokumentacja archiwalna znajdujaca si¢ w archiwum zaktadowym wraz z wykazem.
9. Inne sktadniki mienia instytucji.

§ 3. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo - odbiorezej] w Gminnym OSrodku
- Upowszechniania Kultury w Nurcu-Stacji powoluje Komisje inwentaryzacyjna w skladzie:

|. Barbara Mikotajuk — Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej,
2. Anna Markowska Romaniuk — Czionek Komisji inwentaryzacyjnej,
3. Jowita Radzikowska — Czlonek Komisji inwentaryzacyjnej.

§ 4. Komisje zobowigzujg do:

. Przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w terminie od 15 listopada 2021 r. do 29
listopada 2021 r.

2. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0sob materialnie odpowiedzialnych za
poszczegolne skladniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji.

3. Przestrzegania obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji 1 zasad odpowiedzialnoscel za powierzone
mienie z zachowaniem nalezytej starannosct.

4, Przekazania  kompletnej  dokumentacji  inwentaryzacyjpej  niezwiocznie  po zakonczeniu
inwentaryzacji do Urzedu Gminy Nurzec-Stacja, celem dokonania rozliczenia inwentaryzacjt.

5. Osoby dokonujace czynmosci inwentaryzacjii ponoszg peing odpowiedzialno$é za wihasciwe,

dokladne i zgodne ze stanem faktycznym oraz obowigzujacym przepisami przeprowadzenie

inwentaryzacji.




6. Sporzadzenia protokolow zdawczo — odbiorezych:
a) skladnikéw majatkowych (zal. 1),
b) dokumentéw finansowo — ksiggowych (zat. 2),
¢} akt osobowych i spraw kadrowych (zat. 3)
d) dokumentéw dotyczacych organizacji pracy jednostki (zat. 4).

§ 5. 1. Spis z natury bedzie podstawa do spisania protokolu zdawczo-odbiorczego pomiedzy
dyrektorem Zdajacym ~ Pania Ireng Janoszuk , a dyrektorem odbierajacym Panem Marcinem Piotrem
Kornilukiem,

2. Protokoty zdawczo-odbioreze nalezy sporzadzié w czterech Jednobrzmiacych egzemplarzach , z ktérych po

Jjednym otrzymuja: strony przekazujace, Urzad Gminy w Nurcu-Stacji oraz Gminny Oérodek Upowszechniania
Kultury w Nurcu-Stacji, :

§ 6. Nadz6r nad prawidlowosécia inwentaryzacji powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 54/2021
Wojta Gminy Nurzec-Stacja
z dnia 15 listopada 2021 r.

PROTOKOL
ZDAWCZO - ODBIORCZY SKEADNIKOW MAJATKOWYCH
SPISANY W dRIU . ovvvriieinriiiirnrree e

pomigdzy:
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W zwigzku =z }1lzej§ciem przez Przyimujgoego czynno$cei Dyrektora jednostki Gminnego Osrodka
Upowszechniania Kultury w Nurcu-Stacji Dyrektor Przekazujacy przekazuje calkowity ma jatek oraz
sprawy zwiazane z majgtkiem, w tym znajdujgce sig w toku w chwili sporzgdzenia niniejszego

protokolu, wediug nastepujacego wy szczc.golmema
1. Srodki trwale na kwote — ..oooovv i Stownie

spisano na arkuszach

2. Ksiegozbidr Biblioteki Gminnej ... 2 PSSP zk.

4. Wykaz dokumentacji technicznej:
a) ksigzke obiektu budowlanego (nr pozycji data ostatniego WPISHY ..o
b) protokoly badan InStalacii .......oiiii i
¢} przeglad budowlany — roczny (nr pozycji i data ostatniego WPISU): ..o

dyinne (nr pozycji i data OStatniego WPISU)! ... e e

Z dmem .. . Przekazujacy przekazuje Przejmujacemu wszystkie
klucze od jednostkl i p0m1cszc7en k}ucze od szaf biurka, klucze od archiwum jednostki, programy i
dane zawarte na nosnikach informatycznych, sprzet komputerowy bedacy w dotychezasowym
uzytkowaniu dyrektora przekazujacego wraz z wykazem zainstalowanego oprogramowania 1 hastami /
dostepu. % '
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Niniejszy protokét sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach. ktore otrzymuja:
. Dyrektor Przekazujacy
. Dyrektor Przyjmujacy
. Urzad Gminy w Nurcu-Stacji - ksiegowosci

- Gminny Osrodek Upowszechniania Kultury w Nurcu-Stacji

{podpis Przekazujacego) (podpis Przyjmujacego)

Imiona 1 nazwiska oraz podpisy 036b w obecnodci, ktorych nastapito przekazanie majatku:



Zakacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 54/2021
Woéjta Gminy Gniezno

z dnia 15 listopada 2021 r.

PROTOKOL,
ZDAWCZO -~ ODBIORCZY DOKUMENTOW FINANSOWO - KSIEGOWYCH
spisany W dnitl ..o
pomiedzy:
Przekazujgeyil — L. ..ot
ProyimufacyIn — .o

w obecnosel:
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W zwigzku z przejeciem przez Przyjmujacego czynnosci dyrektora jednostki Gminnego Osrodka
Upowszechniania Kultury w Nurcu-Stacji Dyrektor Przekazujacy przekazuje dokumentacje finansowo -
ksiggowa oraz sprawy zwigzane z obstuga rachunkowa jednostki, w tym znajdujace sie w chwili
sporzadzenia niniejszego protokotu, wg tabeli nr 1 do niniejszego protokotu.

Niniejszy protokét sporzadzono w czterech jednobrzmigeych egzemplarzach, ktore otrzymujg:

1. Dyrektor Przekazujacy
2. Dyrektor Przyjmujacy
3. Urzad Gminy w Nurcu-Stacji - ksiggowosci

4. Gminny Odrodek Upowszechniania Kultury w Nurcu-Stacji.

{podpis Przekazujacego) {podpis Przyjmujacego)

Imiona i nazwiska oraz podpisy 0s6b w obecnosel, ktérych nastapito przekazanie majatku:




Tabela Nr 1 Do protokohu zdawezo — odbiorczego dokumentdw finansowo - ksiegowych

bp. Wykaz dekumentéw siggowych
1 Rodzaj dowodu ksiegowego Saldo na dziea przekazania Uwagi
5 Rddzaj”c_.lowodﬁ ksif;g(.).wego Saldo na dzien przekazanié B U.wagi 77777
i 3 Rodzaj dowodu ksiegowego | Saldo na dzien przekazania Uwagi

Wykazane w tabeli zobowiazania musza byé zgodne z zapisami w ksiggach rachunkowych, a saldo
konta musi by¢ potwierdzone wyciagiem bankowym.

Zdniem ... 2021 r. Przekazujacy przekazuje Przejmujacemu:

Pieczecie GOUK, pieczatki imienne do kasacji oraz hasta. loginy , przenosne pamieci (odrebny dokument —

przekazania w 2 egzemplarzach po jednym dla kazdej strony} bedace na stanie dyrektora przekazujacego

(podpts Przekazujacego) {podpis Przyjmujacego)



Zatacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 54/2021
Wajta Gminy Nurzec-Stacja
z dnia 15 listopada 2021 r.

PROTOKOL.
ZDAWCZO - ODBIORCZY AKT OSOBOWYCH I SPRAW KADROWYCH

spisany wdniu ...

pomiedzy:
Przekazufaeyil — .o

i
Provimufgoyil — oo W

obecnosel:
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W zwiazku z przejeciem przez Przyjmujgcego czynnosci dyrektora jednostki Gminnego Osrodka
Upowszechniania Kultury w Nurcu-Stacji Dyrektor Przekazujacy przekazuje komplet akt osobowych
oraz sprawy kadrowe, w tym znajdujace sie w toku w chwilt sporzadzenia niniejszego protokolu, wedhug
nastepujgcego wyszezegolnienia:

1) Akta osobowe wedtug tabeli nr 1,
2) Pozostata dokumentacja kadrowa., ). :
KD B E31 - T PSP PPP PP
Niniejszy protokét sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore otrzymujg:
1. Dyrektor Przekazujacy
2. Dyrektor Przyjmujacy
3. Urzad Gminy w Nurcu-Stacji - ksiggowosci

4. Gminny Osrodek Upowszechniania Kultury w Nurcu-Stacji.

{podpis Przekazujacego) (podpis Przyjmujacego)

Imiona i nazwiska oraz podpisy 0s6b w obecnodci, ktoryveh nastapito przekazanie majgtku:
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T P PP PO TP 5



Tabela Nr 1 Do protokotu zdawczo - odbiorezego akt osobowych i spraw kadrowych

AKTA OSOBOWE

Lp. Imie i Nazwisko Czes¢ A ‘ligzba Czes¢ B l:icrzba Czese C iic:zba
dokumentow dokumentow dokumentow

I.

2.

3.

4.

5.

6.

{(podpis Przekazujacego)
Nurzec-Stacja, dnia -2021 1,

(podpis Przyjmujacego)

R



Zakacznik Nr 4

do zarzadzenia Nr 54/2021
Wojta Gminy Nurzec-Stacja
zdnia 15 listopada 2021 r.

PROTOKOL
ZDAWCZO - ODBIORCZY DOKUMANTACJI ORGANIZACYJINEJ
SPIsany W dnill c.ooiiiiiiiiinnniiiirririe e aas

pomiedzy:
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W zwiazku z przejeciem przez Przyjmujacego czynnosci dyrektora jednostki Gminnego Osrodka
Upowszechniania Kultury w Nurcu-Stacji Dyrektor Przekazujacy przekazuje dokumenty dotyczace
organizacii pracy placdwki wedlug nastepujacego wyszczegdinienia

1) Pierwotny statut jednostki, statuty zmienione uchwalami Rady Gminy Nurzec-Stacja.

2) AKE BEWOTZENIA INSEYEUCTL L.ttt ittt ettt e ettt et et e et e e e et
3) Zarzadzenia dyrektora Gminnego Osrodka Upowszechniania Kultury w Nurcu-Stacji (regulaminy,
Procedlry, TP, .o szt./nr.
4y Dokumentacja archiwalna znajdujaca si¢ w archiwum zaktadowym wraz z wykazem.
§) Protokoty kontroli organow zewnetrznych wraz z ksiazka kontrolt ...
‘ 6) IN0a dOKUMIENTACTA ©. .\ttt et et et et e ety e et e e e e

Niniejszy protokoét sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, ktdre otrzymuja:

1. Dyrektor Przekazujacy

(%]

. Dvrektor Przyjmujacy

. Urzad Gminy w Nurcu-Stacji - ksiegowoscei

[F8)

4. Gminny Osrodek Upowszechniania Kultury w Nurcu-Stacji.

{podpis Przekazujacego) {podpis Przyjmujacego)

Imiona 1 nazwiska oraz podpisy 0s6b w obecnoscei, ktérych nastapilo przekazanie majatku:







