) ZARZADZENIE Nr 42/2021
WOJTA GMINY NURZEC-STACJA
z dnia 24 sierpnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia instrukeji szczegolowych zasad rachunkowosci oraz sposebu
gromadzenia i przechowywania dokumentacji do programu RPOWP na lata 2014-2020
dla projektu nar WND-RPPD.08.06.00-20-0436/20 pn.: ,Prace budowlano-remontowe
oraz zmiana sposobu uzytkowania budynku wiezy ciénienn na punkt widokowy wraz z '
infrastrukturg techniczng 1 komunikacyjna, przewidzianej do realizacji w ramach
zabudowy ustugowej”.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2021r., poz. 217) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017
r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020r., poz. 342), zarzadzam co
nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcjg w sprawie szczegolowych zasad rachunkowoséci oraz sposobu
gromadzenia, obiegu i przechowywania dokumentacji do Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020  wspélfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, projektu pn.: ., Prace budowlano-
remontowe oraz zmiana sposobu uzytkowania budynku wiezy ciéniei na punkt widokowy
wraz 7z infrastrukturg techniczna i komunikacyjna, przewidzianej do realizacji w ramach

zabudowy ustugowej”, zwang dalej _Instrukcja”, stanowiaca Zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam Plan kont dla Projektu ,.Prace budowlano-remontowe oraz zmiana sposobu
uzytkowania budynku wiezy ci$nien na punkt widokowy wraz z infrastrukturg techniczng i

komunikacyjna, przewidzianej do realizacji w ramach zabudowy ustugowej” stanowiacy
ztacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazujg pracownikow odpowiedzialnych za zarzadzanie projektem o przestrzegania
postanowien zawartych w Instrukcji.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 01.01.2021r.




zatacznik Nrl
do Zarzadzenia Nr 42/2021
z dnia 24 sierpnia 2021 .

Instrukeja
w sprawie: szezegolowych zasad rachunkowosci oraz sposobu gromadzenia i
przechowywania dokumentacji do programu RPOWP na lata 2014-2020 dla projektu
pn ,,Prace budowlano-remontowe oraz zmiana sposobu uzytkowania budynku wiezy
ciénied na punkt widokowy wraz z infrastruktura techniczna i komunikacyjna,
przewidzianej do realizacji w ramach zabudowy ushugowej”. ;

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne
§1
1. Instrukcja okresla zasady rachunkowosgci oraz zasady kwaliﬁkowan'ia i

dokumentowania wydatkow, gromadzenia i przechowywania dokumentacji dotyczace]
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

2. Powyzsze zasady dotyczg projektu or WND-RPPD.08.06.00-20-0436/20 pn.. ,,Prace
budowlano-remontowe oraz zmiana sposobu uzytkowania budynku wiezy ci$niefi na
punkt widokowy wraz z infrastrukturg techniczna i komunikacyjng, przewidzianej do
realizacji w ramach zabudowy ustugowej” objetego umowa o dofinansowanie Nr UDA-
RPPD.08.06.00-20-0436/20-00 w ramach Osi Priorytetowej VIIL Infrastruktura dla usiug
uzytecznosci publicznej , Dzialanie 8.6 [nwestycje na rzecz rozwoju lokalnego.

3. Okres realizacji projektu ustala si¢ na :
1) rozpoczecie realizacji Projekiu: 02.10.2020r.
2) zakonczenie finansowe realizacji Projektu: 31.07.2021r.

§ 2

1. Calkowita warto$¢ projektu wg umowy o dofinansowanie wynosi 598 885,21 PLN
(stownie zlotych: pigCset dziewieédziesigt osiem tysigey osiemset osiemdziesigt pigc
21/100 ). Wydatki kwalifikowalne Projektu wynosza 598 885,21 PLN (slownie ziotych:
pigéset dziewigcdziesigt osiem tysiccy osicmset osiemdziesiat pigc 21/100), ktorych
zrodiem finansowanie sg:

a) 65,60% platnosci z budzetu Srodkow europejskich w kwocie nieprzekraczajacej
392 868,68 PLN (stownie ziotych: trzysta dziewigédziesiat dwa tysigce osiemset
szesédziesigt osiern 68/100 )

b) 34.40% wklad wiasny Gminy - beneficjenta w kwocie: 206 016,53 PLN( stownie
ztotych: dwiescie szes¢ tysigey szesnascie 53/100). : .

§ 3

i. Instytucjg Zarzadzajaca RPOWP jest Zarzad Wojewdodztwa Podlaskiegd.




2. Beneficjent, czyli Gmina Nurzec-Stacja ul. Zerczycka 33, 17-330 Nurzec-Stacja
przeznacza na obstugg Projektu wydzielony rachunek bankowy w Banku Spoétdzielezym
Hajndéwka O/Nurzec-Stacja

07 8071 6006 0021 8809 2000 0310

Rozdzial 11
Dokumentowanie wydatkéw, obieg dokumentéw i ich sprawdzanie.

§4

1. Przyjmuje si¢ zasadg, iz dokonywane patnosci powinny by¢ udokumentowane
faktura lub rachunkiem. Jezeli nie bgdzie to mozliwe, platnosci potwierdza sig
dokumentami rachunkowymi o réwnowaznej wartosci dowodowe.

2. Faktury za wykonane roboty, po zarejestrowaniu w rejestrze prowadzonym przez

Sekretariat Urzedu Gminy, odbierane sg przez Referat Rozwoju Gminy, celem

sprawdzenia pod wzglgdem merytorycznym i opisania wymaganego umowa.

Nastepnie Referat Finansowy sprawdza pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

kwalifikuje do wyplaty oraz sporzadza przelewy bankowe, dokumenty do wyplaty

zatwierdza Wojt Gminy i Skarbnik. Po zrealizowaniu polecenia przelewu dokonuje
sic ksiegowania w komorce ksiggowoscl.

Pozostale dowody ksiegowe dekretuje sig bezposrednio w Referacie Finansowym.

4. Wykaz oséb upowaznionych do zatwierdzania dowodow i podpisywania pod
wzgledem merytorycznym zawicra zatgeznik nr 1 do instrukcji.

(s

§ 5

1. Sprawdzanie formalne polega na zbadaniu wiarygodnosei dokumentow oraz na
zbadaniu prawidfowosci ich sporzadzenia ze wzgledu na treé¢ i forme, w
szezegolnosel zas zbadaniu czy:

1) dokument zostal wystawiony przez wiasciwy podmiot,

2) operacji dokonaly upowaznione do tego osoby

3) dokument zostal zatwierdzony przez osoby upowaznione

4) tre$é¢ i forma dokumentu odpowiada przepisom prawa,

5) czynno$¢ poprzedzona zostala zawarciem umowy, zlecenia 1itp.

6) zawarcie umowy zostalo poprzedzone postepowaniem przewidzianym w
obowigzujgcych przepisach( ustawy Prawo zamowien publicznych),

7) uczestniczacy w zdarzeniu gospodarczym potwierdzili na dokumencie fakt
zdarzenia gospodarczego, co do ilosei, jakoéci, gatunku,

8) zobowiazani do kontroli zdarzen gospodarczych na danym etapie wykonali te
kontrole 1 czy wykonali ja nalezycie, a fakt wykonania kontroli potwierdzili na
dokumencie.

2. Sprawdzenie merytoryczne polega na zbadaniu, czy planowanie danej czynnosci jest
celowe, czy wykonanie danej czynnosci jest zgodne z planem lub ustaleniami
zwartymi w umowie.

3. Sprawdzenie dokumentdéw pod wzgledem rachunkowym polega na sprawdzeniu
poprawnodci i rzetelnosci wyliczen zawartych w dokumentach.



Rozdzial 111

Zasady  ksiegowania, sprawozdawczo$¢  oraz przechowywanie
dokumentacji

§6

1. Dla zadania ,Prace budowlano-remontowe oraz zmiana sposobu uzytkowania
budynku wiezy cinien na punkt widokowy wraz z infrastruktura techniczng 1
komunikacyjna, przewidzianej do realizacii w ramach zabudowy ustugowe)”
wprowadza sie dodatkowe kody do kont ( szczegdlowa analityka).

2. Przyjmuje sie sposob dekretowania dowodow ksiggowych wedtug wzoru:

a) ksiegowanie w jednostce budzetowej :

1. Faktura, rachunek - 080-21/201-2 /... (zgodnie z rozrachunkami z dostawcami, wykonawcami
robdt czy ustug)

2. Optata faktury lub rachunku zgodnie z klasyfikacja budzetows wydatkow — 201 -2/

... (zgodnie z rozrachunkami z dostawcami wykonawcami robét czy ustug) / 130-21 zapis

rownolegly 810-21/800-1

3. Przyjecie srodka trwalego 011-1/080-21 sporzadzenie OT

011-1 — érodki trwate- budynki i lokale

4. wptyw srodkoéw z RPO WP 130-1/720-3

b) ksiegowanie w organie jednostki samorzadu terytorialnego :

1. przelew $rodkéw z rachunku budzetu na wyodrebniony rachunek projektu:

- 140-1/133-1 1 133-17/140-1

2. Oplata faktury lub rachunku  902-1/133-17

3. wplyw srodkéw z RPO WP 133-17/901-1

4. Refundacja wydatkdw poniesionych z budzetu gminy 140-1/133-17 i 133-1/140-1
3. Do rozliczenia zadania przyjmuje si¢ zasady zawarte w Zarzadzeniu nr 49/2020
Wéjta Gminy Nurzec-Stacja z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci .

§7

1. Dokumenty zwiazane z realizacja projektu przechowuje si¢ przez okres pieciu lat od
dnia dokonania przez Instytucj¢ Zarzgdzajgcg platnosei ostatecznej:

a) dokumenty finansowe w Referacie Finansowym — w pokoju Nr 18 ( faktury,
przelewy, wyciagi )

b) dokumenty przetargowe, techniczne oraz sprawozdawcze ( harmonogramy ,
wnioski o platnosé) w Referacie Rozwoju Gminy- w pokoju Nr 12

§8

Instrukcja wehodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2021r.




Zatgeznik Nr 1 do Instrukeji

WYKAZ

Osob uprawnionych do zatwierdzania dowodow do wyplaty dla

projektu nr WND-RPPD.08.06.00-20-0436/20 pn.: ,, Prace budowlano-remontowe oraz
zmiana sposobu uzytkowania budynku wiezy cisnien na punkt widokowy wraz z
infrastrukturq techniczng i komunikacyjng, przewidzianej do realizacji w ramach
zabudowy ustugowej” w ramach Osi Priorytetowej VIIL Infrastruktura dla ushig
uzytecznosei publicznej , Dzialanie 8.6 Inwestycje na rzecz rozwoju lokalnego.

Lp. | Imie i nazwisko Stanowisko
1. | Piotr Jaszczuk Wt
2. | Maria Szatytowicz Skarbnik Gminy
- |
WYKAZ

Oséb uprawnionych do sprawdzania 1 podpisywania dowodéw pod wzgledem
merytorycznym projektu nr WND-RPPD.08.06.00-20-0436/20 pn.: ,, Prace budowlano-
remontowe oraz zmiana sposobu uzytkowania budynku wieZy cisniert na punkt widokowy
wraz z infrastrukturg techniczng i komunikacyjng, przewidzianej do realizacji w ramach
zabudowy ustugowej” w ramach Osl Priorytetowej VIII. Infrastruktura dla ushug
uzytecznosci publicznej , Dziatanie 8.6 Inwestycje na rzecz rozwoju lokalnego.

Lp. Imie i Stanowisko Zakres rzeczowy sprawdzonych
nazwisko dokumentow
1. | Iwonal adczuk Inspektor w Wydatki z zakresu realizowanej inwestycji:
Referacie .. Prace budowlano-remontowe oraz zmiana

Rozwoju Gminy sposobu uzytkowania budynku wiezy cisnien
na punkt widokowy wraz z infrastrukturq
techniczng i komunikacyjng, przewidzianej do
realizacji w ramach zabudowy ustugowej”




o

zalacznik Nr2
do Zarzadzenia Nr 42/2021
z dnia 24 sierpnia 2021r.

PLAN KONT projektu nr WND-RPPD.08.06.00-20-0436/20 pn.: ,Prace
budowlano-remontowe oraz ymiana sposobu uiytkowania budynku wiely cisnien na
punkt widokowy wraz z infrastrukturq techniczng i komunikacyjng, prrewidzianej do
realizacjii w ramach zabudowy ustugowej” w ramach Osi Priorytetowej VIIL
Infrastruktura dla ushag uzytecznosci publicznej , Dzialanie 8.6 Inwestycje na rzecz
rozwoju lokalnego.

Ustala sie nastepujgey plan kont organu i jednostki Urzedu Gminy:
a) Konta bilansowe organu

133-1- rachunek budzetu ~dla srodkow biezacych budzetu

133-17- rachunek budzetu wyodrgbniony dla projektu

901- 1 — dochody budzetu

902- 1 - wydatki budzetu

b) Konta bilansowe jednostki
011-1 — srodki trwate — grupa [
080-21 — érodki trwate w budowie dotyczace zadania pn.: ,,Prace budowlano-remontowe oraz
zmiana sposobu uzytkowania budynku wiezy ci$niefi na punkt widokowy wraz z
infrastruktura techniczng i komunikacyjng, przewidzianej do realizacji w ramach zabudowy
ustugowej”
130-1 - rachunek biezacy jednostki budzetowej — dla dochodéw Urzedu Gminy
130-2 - rachunek biezgcy jednostki budzetowe]j — dla wydatkéw Urzedu Gminy
201 =2/ ...nr kontrahenta - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
720-3 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych
800-1 —~ fundusz jednostki
810-21 - dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje
860 — wynik finansowy

Ewidencje analityczng nalezy prowadzi¢ w sposéb, pozwalajacy ustali¢ dochody i
wydatki na realizacje Projektu.




