) ZARZADZENIE Nr 26/2019
WOJTA GMINY NURZEC-STACJA
z dnia 3 czerwea 2019 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji szczegélowych zasad rachunkowosci oraz sposobu
gromadzenia i przechowywania dokumentacji do programu ENI CROSS-BORDER
COOPERATION PROGRAMME POLAND-BELARUS-UKRAINE 2014-2020 dla
projektu nr PLBU.03.02.00-20-0077/17-00 pn.” Wspélne inicjatywy na rzecz
zwiekszenia bezpieczenstwa obszaru transgranicznego w przypadku katastrofy
ekologicznej i chemicznej”

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tjl Dz.U. z

2019 r. poz. 351) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia

2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek

samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadow budzetowych,

. pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 1911ze Zmianami)
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcje w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz sposobu
gromadzenia, obiegu i przechowywania dokumentacji do Programu ENI CROSS-BORDER
COOPERATION PROGRAMME POLAND-BELARUS-UKRAINE 2014-2020 dla projektu
nr PLBU.03.02.00-20-0077/17-00 pn” Wspélne inicjatywy na rzez zwigkszenia
bezpieczenstwa obszaru transgranicznego w przypadku katastrofy ekologicznej i chemicznej”
zwang dalej ,,Instrukcja”, stanowiaca Zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam Plan kont dla Projektu nr PLBU.03.02.00-20-0077/17-00 pn:
.Wspélne inicjatywy na rzecz zwigkszenia bezpieczenstwa obszaru transgranicznego w
przypadku katastrofy ekologicznej i chemicznej” stanowiacy ztacznik Nr 2 do niniejszego

Zarzadzenia.
§ 3. Zobowigzuje pracownikéw odpowiedzialnych za zarzadzanie projektem o
. przestrzegania postanowien zawartych w Instrukcji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 01
stycznia 2019r.
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zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 26 /2019
Wéjta Gminy Nurzec-Stacja
z dnia 3 czerwca 2019 1.

Instrukcja
w sprawie: szczegblowych zasad rachunkowosci oraz sposobu gromadzenia i
przechowywania dokumentacji do programu ENI CROSS-BORDER COOPERATION
PROGRAMME POLAND-BELARUS-UKRAINE 2014-2020 dla projektu
nrPLBU.03.02.00-20-0077/17-00 pn” Wspélne inicjatywy na rzecz zwi¢kszenia
bezpieczenstwa obszaru transgranicznego w przypadku katastrofy ekologicznej i

chemicznej”
Rozdzial 1
Postanowienia ogélne
§1
. 1. Instrukcja okresla zasady rachunkowosci oraz zasady kwalifikowania i dokumentowania

wydatkow, gromadzenia i przechowywania dokumentacji dotyczgcej programu ENI
CROSS-BORDER COOPERATION PROGRAMME POLAND-BELARUS-UKRAINE
2014-2020.
2. Powyzsze zasady dotycza projektu pod nazwg ,,Wspélne inicjatywy na rzecz
zwigkszenia bezpieczenstwa obszaru transgranicznego w przypadku katastrofy
ekologicznej i chemicznej”.
3. Okres realizacji projektu ustala si¢ na 24 miesigce:

1) rozpoczecie realizacji: 25.09.2018 rok podpisanie umowy

2) zakonczenie realizacji: 25.09.2020rok

§ 2

1. Calkowita wartos¢ projektu wynosi 2.078.104,26 EUR ( stfownie : dwa miliony
siedemdziesiat osiem tysigcy sto cztery euro 26/100)

w tym:
a) Gmina Siemiatycze -324.998,66 EUR
. b) Gmina Milejezyce ~ -311.200,00 EUR
¢) Gmina Perlejewo -156.180,00 EUR

d) Gmina Nurzec Stacja - 225.750,00 EUR

e) Gmina Dziadkowice  -225.750,00 EUR

f) Grodno - 834.225.60 EUR

2. Dofinansowanie ze srodkéw Unii Europejskiej w lacznej wysokosci 1.870.293,83

EUR (stownie : jeden milion osiemset siedemdziesiat tysigcy dwiescie
dziewigédziesiat trzy euro 83/100) jednak nie wigeej niz 90% kwoty poniesionych
kosztow kwalifikowalnych .

w tym:

a) Gmina Siemiatycze - 292.498,79 EUR

b) Gmina Milejezyce -  280.080,00 EUR

¢) Gmina Perlejewo - 140.562,00 EUR

d) Gmina Nurzec Stacja- 203.175,00 EUR

e) Gmina Dziadkowice - 203.175,00 EUR

f) Grodno -750.803,04 EUR



3. Gminy wnosza wkiad wlasny o warto$ci 207.810,43 EUR ( stownie: dwiescie siedem
tysigcy osiemset dziesig¢ tysigey 43/100euro) i jednocze$nie zobowigzuja si¢ do
zapewnienia sfinansowania wydatkow niekwalifikowalnych niezbednych dla
realizacji Projektu we wiasnym zakresie w tym;

a) Gmina Siemiatycze - 32.499.87 EUR
b) Gmina Milejezyce - 31.120,00 EUR
¢) Gmina Perlejewo - 15.618,00 EUR
d) Gmina Nurzec Stacja- 22.575,00 EUR
e) Gmina Dziadkowice - 22.575,00 EUR
f) Grodno -83.422,56 EUR

§ 3

1. Do obstugi finansowej Gmina Nurzec-Stacja korzysta z rachunku wyodrebnionego w
Banku Spoldzielczym w Hajnowcee Oddzial w Nurcu-Stacji o numerze:
54 8071 0006 0021 8809 2000 0240 w EURO oraz rachunku o numerze
33 8071 0006 0021 8809 2000 0230 w PLN

Rozdzial 11
Dokumentowanie wydatkow, obieg dokumentow i ich sprawdzanie.

§4

1. Przyjmuje si¢ zasadg, iz dokonywane platnosci powinny by¢ udokumentowane
potwierdzong faktura lub rachunkiem. Jezeli nie bedzie to mozliwe, platnosci
potwierdza si¢ dokumentami rachunkowymi o réwnowaznej wartosci dowodowej.

2. Faktury za wykonane roboty, po zarejestrowaniu w rejestrze prowadzonym przez
Sekretariat Urzedu Gminy, odbierane sa przez stanowisko ds. ewidencji ludnosci,
spraw wojskowych i obronnych oraz p.poz. , celem sprawdzenia pod wzglgdem
merytorycznym i opisania wymaganego umowa. Nastepnie Referat Finansowy
sprawdza pod wzgledem formalnym i rachunkowym, kwalifikuje do wyplaty oraz
sporzadza przelewy bankowe, dokumenty do wyplaty zatwierdza Skarbnik Gminy
oraz Wojt Gminy. Po zrealizowaniu polecenia przelewu dokonuje sie ksiggowania w
komorce ksiggowosci.

3. Pozostale dowody ksiegowe dekretuje si¢ bezposrednio w Referacie Finansowym.

§ 5

1. Sprawdzanie formalne polega na zbadaniu wiarygodno$ci dokumentéw oraz na
zbadaniu prawidlowosci ich sporzadzenia ze wzgledu na tres¢ i forme, w
szczegOlnosci zas zbadaniu czy:

1) dokument zostal wystawiony przez wlasciwy podmiot,

2) operacji dokonaty upowaznione do tego osoby,

3) dokument zostal zatwierdzony przez osoby upowaznione,

4) tre$é i forma dokumentu odpowiada przepisom prawa,

5) czynnosé poprzedzona zostata zawarciem umowy, zlecenia itp.

6) zawarcie umowy zostalo poprzedzone postgpowaniem przewidzianym w
obowiazujacych przepisach (ustawy Prawo zaméwien publicznych),



7) uczestniczacy w zdarzeniu gospodarczym potwierdzili na dokumencie fakt
zdarzenia gospodarczego, co do ilosci, jakosci, gatunku,

8) zobowiazani do kontroli zdarzen gospodarczych na danym etapie wykonali tg
kontrole i czy wykonali jg nalezycie, a fakt wykonania kontroli potwierdzili na
dokumencie.

2. Sprawdzenie merytoryczne polega na zbadaniu, czy planowanie danej czynnosci jest
celowe, czy wykonanie danej czynnosci jest zgodne z planem lub ustaleniami
zwartymi w umowie.

3. Sprawdzenie dokumentéw pod wzgledem rachunkowym polega na sprawdzeniu
poprawnosci i rzetelnosci wyliczen zawartych w dokumentach.

Rozdzial 111
Zasady ksiegowania, sprawozdawczos¢ oraz przechowywanie
dokumentacji

§ 6

Dla zadania nrPLBU.03.02.00-20-0077/17-00 pn. ,, Wspélne inicjatywy na rzecz
zwigkszenia bezpieczenstwa obszaru transgranicznego w przypadku katastrofy
ekologicznej i chemicznej” wprowadzi si¢ dodatkowe kody do kont budzetu ( szczegdlowa
analityka).
1. Przyjmuje si¢ sposob dekretowania dowodow ksiggowych wedlug wzoru:
a) ksiggowanie w jednostce budzetowe; :
1) faktura /rachunek — 080-7 / 201-2/... numer kontrahenta
2) zaplata faktury, rachunku — 201../130-8 i réwnolegly zapis 810-7 / 800-1
3) przyjecie $rodka trwatego w wyniku zakoniczenia inwestycji 011-7/080-7 i
sporzadzenie OT
4) wptyw s$rodkéw z Unii Europejskiej w EUR 130-9/720-7 z klasyfikacja budzetowa
dochodéw ksiegowanie w dniu wptywu po kursie $rednim NBP z poprzedniego dnia
roboczego.
5) wycena na koniec okresu sprawozdawczego po kursie Srednim NBP z
poprzedniego dnia roboczego :
- wyliczone ujemne réznice kursowe ksiggujemy na koncie WN 751-3
- wyliczone dodatnie roznice kursowe ksiggujemy na koncie MA 750-4
W celu zaksiegowania roznic kursowych mozna sporzadzi¢ PK okreslajacy przychod
lub koszt wynikajacy z réznic kursowych ( z podpigta tabela kursow). W zwigzku z
tym, ze naleznosci i zobowiazania w walucie obcej wyceniane beda w momencie ich
powstania wedtug $redniego kursu NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego
dzien uzyskania przychodu, a zaptata zobowigzania wedlug aktualnego kursu zakupu,
powstaja réznice kursowe dodatnie lub ujemne. Dlatego tez, ujemne roznice kursowe
nalezy ksiggowa¢ na koncie 751 -3 ., Koszt finansowe ", a dodatnie na koncie 750-4
., Przychody finansowe .
b) ksiggowanie w organie j.s.t :
1) zaplata faktury, rachunku - 902-6/ 133-6
2) wplyw srodkéw z Unii Europejskiej w EUR 133-9/ 901-5
3) przekazanie $rodkéw na konto w PLN 133-6/133/9 —wg kursu kupna Banku
Beneficjenta — tabela stosowana przez BS Hajnéwka
2. Do rozliczenia zadania przyjmuje si¢ zasady zawarte w Zarzadzeniu nr 190/2017
Woéjta Gminy Nurzec-Stacja z dnia 07 grudnia 2017r. roku w sprawie wprowadzenia
zasad rachunkowosci.



§7

1. Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu przechowuje si¢ do 26 wrzesnia 2025 roku
w tym :
a) dokumenty finansowe w Referacie Finansowym ( faktury, przelewy, wyciagi,
i wobec nich prowadzana jest wyodrgbniona ksiggowosc),
b) dokumenty przetargowe, techniczne , sprawozdawcze oraz umowy
( harmonogramy, wnioski o platno$¢) na stanowisku ds. ewidencji ludnosci, spraw
wojskowych i obronnych oraz ppoz (pok. nr 15 ).




Zalgcznik Nr2

do Zarzadzenia Nr 26 /2019
Wojta Gminy Siemiatycze

z dnia 3 czerwca 2019,

PLAN KONT dla Projektu: nrPLBU.03.02.00-20-0077/17-00 pn. ,, Wspélne
inicjatywy na rzecz zwigkszenia bezpieczenstwa obszaru transgranicznego w przypadku
katastrofy ekologicznej i chemicznej” na podstawie umowy podpisanej w dniu
25.09.2018r.

Ustala sie nastepujacy plan kont organu i jednostki Urzgdu Gminy:
a) Konta bilansowe organu
133-6- rachunek $rodkéw biezacych budzetu w PLN
133-9- rachunek §rodkow biezacych budzetu w EUR
Ewidencje konta analitycznego stanowig wyciagi bankowe.
901-5 - dochody budzetu w EUR
901-6 — dochody budzetu w PLN
902- 5 - wydatki budzetu w EUR
902- 6 — wydatki budzetu w PLN
Ewidencje analityczna nalezy prowadzi¢ w sposob, pozwalajgcy ustalic dochody i wydatki na
realizacje Projektu.
b) Konta bilansowe jednostki
011 -7 - $rodki trwale - Srodki transportowe
080-7 — ..$rodki trwale w budowie (inwestycje)” dotyczace zadania pn: ,,Wspolne
inicjatywy na rzez zwigkszenia bezpieczenstwa obszaru trans granicznego w przypadku
katastrofy ekologicznej i chemicznej”
130-7 - rachunek $rodkéw biezacych budzetu —dla dochodéw Urzgdu Gminy w PLN
130-8 - rachunek $rodkéw biezacych budzetu —dla wydatkow Urzedu Gminy w PLN
130-9 - rachunek $rodkéw biezacych budzetu —dla dochodéw Urzedu Gminy w EUR
130-10 - rachunek srodkéw biezacych budzetu —dla wydatkow Urzgdu Gminy w EUR
201-2/... (nr kontrahenta) - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
401- 3 — koszty — zuzycie materiatow i energii
402-3 — koszty — ustugi obce
409-3 — koszty — pozostate koszty rodzajowe
720-6 — przychody z tytutu dochodéw budzetowych w PLN
720-7 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych w EUR
750-4 —przychody finansowe —z tytutu dodatnich réznic kursowych
751-3 — koszty finansowe z tytutu ujemnych réznic kursowych
800-1 — fundusz jednostki
810-7 — dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu

na inwestycje
0JT
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860 — wynik finansowy



